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GUIA PASO A PASO
MODULO PACC

El presente documento tiene como objetivo brindar una guia clara y concisa, en la
cual se detalla el paso a paso para la correcta elaboracion del Documento del Plan
Anual de Compras y Contrataciones (PACC), versién 1.0, conforme a los
lineamientos establecidos en el sistema.
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En esta guia se detalla, de manera ordenada y secuencial, el paso a paso que deberan seguir los
usuarios para la correcta elaboracién del Documento del Plan Anual de Compras y
Contrataciones (PACC), conforme a los lineamientos establecidos y las funcionalidades
habilitadas en el sistema.

Acceso al sistema

Para ingresar a la aplicacion PACC el usuario, debe localizar al portal de
HonduCompras, el cual se encuentra la direccion:

http://www.honducompras.gob.hn/ alli se procede a la busqueda de la
pestana servicios y la opcion PACC
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APLICACIONES

® Anotaciones al Registro de Proveedores

® Catalogo de Bienes y/o Servicios

— i)
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® Formato de Pliego de Condiciones

G PROVEEDORES CONTRATOS
® Formularios —

® )Manuales

® Preguntas v Respuestas Frecuenges
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PLAN ANUAL DE . 5 CATALOGO
COMPRAS RaCR ELECTRONICO

® Contactenos
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Para iniciar el proceso de elaboraciéon del Documento del Plan Anual de Compras y
Contrataciones (PACC), el USUARIO ELABORADOR GA deberd ingresar al sistema
utilizando las credenciales proporcionadas previamente por la Oficina Normativa de
Contratacion y Adquisiciones del Estado (ONCAE).

En la pantalla de inicio, deberda escribir el usuario y la contrasefia asignados v,
posteriormente dar clic en el botén “Entrar” para acceder a la plataforma

HoNDU COMPRAS
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Contraseiia

1. Pantalla principal PACC

Una vez que el usuario ha ingresado correctamente al sistema, se mostrara la pantalla
principal del médulo del Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC).

En esta pantalla, el sistema habilitara distintas opciones y herramientas de acuerdo con
el perfil y los permisos asignados al usuario, permitiéndole acceder a las funcionalidades
correspondientes para la gestién del documento PACC.

Seleccionar Gestion

Una vez conectado al sistema el usuario debe seleccionar la gestion, para ello
debe bajar hasta el menu de configuracion y “Seleccionar Gestion”, que se

muestra en pantalla.
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Codigo Unico de Bienes y Servicios (CUBS)
ailla
[
Busqueda

Plan Anual de Compras y Contrataciones

Ili Ili IIiI Ili

Documento PACC UE Ver PACCUE Documentos PACC GA Ver PACC GA
[
[ |
Solicitar Publicacion Registrar Adjudicacién Busqueda
Configuracién

|IIII!

Seleccionar Gestién

El sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se muestra la informacion
general del usuario conectado y la gestion en la que esta conectado.

. _ )
Seleccionar ano de gestion

Usuario: SEFIN-ONCAE-AAPLICANO

Institucién: ONCAE Modulo de Capacitaciones

Gerencia Administrativa: Gerencia Administrativa Oncae (pruebas) 1

Ario de Gestién Actual: 2018

Cambiar ano de gestién:

[ Seleccionar atio de gestién... -

2022
2023
2024

2025
2026
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Dara clic al botdon confirmar para trabajar en esa gestion.

Elusuario realizara esta accion, cada vez que desee cambiar de la gestidon o afo
de planificacion.

2. Documento PACC UE
Para iniciar la elaboracién de un nuevo Documento PACC correspondiente a la Unidad

Ejecutora, el USUARIO ELABORADOR UE debera ingresar con su usuario y contrasefa:

HONDU COMPRAS 7
-~ A= -
OK-As PACC
Seleccionar el icono “Documento PACC UE” disponible en la pantalla principal del sistema.

Esta accién permitird acceder al mdédulo desde el cual se gestionard la creacidn, edicion y
administracion de los procesos que conforman el documento PACC de la Unidad Ejecutora.

Plan Anual de Compras y Contrataciones

‘ fi B & E
Documento PACC UE Ver PACCUE Documentos PACC GA Ver PACC GA
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Crear documento PACC UE

Al seleccionar la opcidn de creacidn, el sistema generard automaticamente un
documento en estado “Elaboracion”.

El usuario debera dar clic en el botén de Documento PACC UE que se muestra a
continuacion

Plan Anual de Compras y Contrataciones

# I M [ (4
Documento PACC UE Ver PACCUE

Documentos PACC GA Ver PACC GA

Correspondiente para ingresar al documento y proceder con el registro de los procesos
asociados.

Lista de Documentos PACC Unidad Ejecutora ==

Institucion: ONCAE Modulo de Capacitaciones

Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Unidad Ejecutora: (PRUEBAS) UNIDAD DE ANALISIS Y ESTADISTICAS
Gestion: 2026

El documento ha sido creado con éxito.

Documentc Q Buscar Nuevo Documento
Acciones Documento |7  Tipo Documento Estado Versién Usnario Creacién Fecha de Elaboracién
ﬂ 18572 Modificacién Elaboracién 12 Licia Pamela Suazo Méndez 2026-04-20 02:41:34

Es importante destacar que el sistema solo permite tener un documento en estado
“Elaboraciéon” a la vez. En caso de que ya exista un documento con dicho estado, el
sistema redirigird automaticamente al usuario a ese documento, sin crear uno nuevo.
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Lista de documentos

Al ingresar al mdédulo, el sistema mostrara la pantalla de “Lista de documentos”, donde
el usuario podra visualizar los documentos existentes.

Para crear un nuevo documento PACC, debera dar clic en el boton “Nuevo documento”

, mediante el cual se iniciard un documento de tipo creacién.

Se creara un documento de tipo creacion en estado de “elaboracion”, el

usuario debe dar clic en el botdn para editar el documento y poder crear
los nuevos procesos.

Lista de Documentos PACC Unidad Ejecutora

Institucién: ONCAE Modulo de Capacitaciones

Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Unidad Ejecutora: (PRUEBAS) UNIDAD DE ANALISIS Y ESTADISTICAS
Gestién: 2026

Documento Q Buscar

Acciones Documento H Tipo Documento Estado Versién Usuario Creacién Fecha de Elaboracion

ﬂ 18572 Modificacién Elaboracién 12 Licia Pamela Suazo Méndez 2026-04-20 02:41:34
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Agregar procesos

Para agregar un proceso dentro del documento PACC, se debe dar clic en el botén de
el usuario debera dar clic en el botdn correspondiente a Agregar proceso.

- -
Documento PACC Unidad Ejecutora

Institucién: ONCAE Modulo de Capacitaciones Monto Total Estimado por UE (L): 29,700,000.00

Gerencia: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1 Monto Total Aprobado por GA (L): 29,700,000.00

Unidad: (PRUEBAS) UNIDAD DE CAPACITACIONES Monto Total Adjudicado (L): 0.00

Gestién: 2027

Documento No: 18231 Elaborado Por: JUAN CARLOS VARELA PONCE
Fecha de Registro: 22/09/2026 08:43:22 pm Opciones: - -,

Tipo de Documento: Modificacién B e Heoknim

Estado: Elaberacién

@ Opciones de Busqueda
Buscar por Normativa - Buscar por Tipo de Adquisicién - Buscar por Fuente de Financiemiento -
Procesos Entre las Siguientes Fechas:

01/01/2027 = 31/12/2027 =

Q, Buscar Ver todo

Mostrar| 100 v registros

Buscar:

Al realizar esta accion, el sistema mostrara la pantalla del formulario para el registro de la
informacién del proceso.

Es importante que el usuario complete la informacidn siguiendo el orden establecido en el

formulario, ya que cada campo es necesario para el correcto registro del proceso dentro del
documento PACC.
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Nuevo Proceso de Contratacion

Nombre de I Adquisicidn:

Normativa:

Tipo de Adquisicién:

‘Monto Estimago (L):

‘Fecha Estimada Para la Firma del Conwrat

‘Prioridad:

‘Fuentes de Financiamiento:

o Ctilogo Electrozicn

Debe seguir el orden del formulario, iniciando por

v Nombre de la Adquisicion: Establezca el nombre que identifica el proceso,
comenzando con la “Unidad Ejecutora” y seguido de la descripcion segun POA.

Nuevo Proceso de Contratacién

Nombre de la Adquisicion:

ONCAE- Compra de materiales de limpieza y aseo como ser desinfectante de piso, lavatrastes,papel toalla y basureros

v" Normativa: Debe seleccionar, de la lista de valores, la normativa sobre el cual se va a regir
el proceso de contratacion. (nacional, internacional)
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v’ Eltipo de adquisicién: Debe seleccionar de la lista de valores el tipo de adquisicién que corresponde al
proceso.

Tipo de Adquisicién:

| - M |

| Bienes muebles |

| Obras

| Consultorias |
Servicios

1 Obras(escolar,salud y agropecuaria)

| Suministros de consumo |

v" Monto Estimado: Debe introducir el monto estimado en lempiras para el proceso que se
realizara.

Monto Estimado (L):

50000
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v' Fecha estimada para la firma del contrato: Debe dar clic en el icono de calendario
seleccionar la fecha estimada; esta fecha no puede ser anterior a la fecha actual.

Fecha Estimada Para la Firma del Contrato

24/06/2026

| g

v’ Prioridad: Esta casilla permite clasificar cada linea de PACC segln su grado de urgencia e
importancia para el cumplimiento de los objetivos institucionales. Se divide en tres

categorias: alta, media y baja.

Prioridad:

e |
Medio
Alto

v" Fuente de financiamiento: Debe seleccionar, de la lista de valores, la fuente de
financiamiento de acuerdo con el presupuesto de gastos que se afectara en el proceso.

11 - Tesoro Nacional O

12 - Recursos Propios ‘
13 - Crédito Interno

14 - Donaciones Internas

15 - Tesoro Municipal ‘
16 - Apoyo Presupuestario Interno

17 - Aportes Internos

21 - Crédito Externo ‘
22 - Donaciones Externas

23 - Apoyo Presupuestario Externo ‘
24 - Aportes EXternos

2= - Ntrns Fandns
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v' Modalidad de Contratacién: Corresponde al procedimiento en el cual se selecciona de
acuerdo con el tipo de adquisicidn que la institucidn desea adquirir.

*IMPORTANTE Catalogo electrénico se agregara
) siempre y cuando el catalogo del bien que deseamos
Modalidad de Contratacion: adquirir este habilitado en caso, de que el producto no se
encuentre en el catalogo se solicita una COMPRA POR
O Proceso de Contratacion FUERA, como es requerido.
R ) . .
U Compra por Catalogo Electronico *IMPORTANTE cuando se necesita ejecutar una

modalidad (Art38 LCE) como ser Contratacién Directa
por favor justificar a través de los supuestos Art.63 LCE

0 Compra Directa

*IMPORTANTE Colocar justificacién que se
amparen en la ley o PCM, amplien los proceso a
seguir.

Luego debe dar clic en el botdn para guardar la informacidn registrada en el proceso

PACC, inmediatamente y si la informacion estd completa, el sistema mostrard el mensaje de
actualizar CUBS, habilitando al usuario a continuar con el registro de la informacion relacionada
al proceso.

Proceso de Contratacion

El proceso ha sido creado con éxito, por favor complete la informacion de los CUBS.

Nombre de la Adquisicion:

ONCAE- Compra de materiales de limpieza y aseo como ser desinfectante de piso, lavatrastes,papel toalla y basureros

Normativa:

Nacional -

Tipo de Adquisicion:

Suministros de consumo -

Monto Estimado (L):

50000.00

Fecha Estimada Para la Firma del Contrato

24/06/2026

Fuentes de Financiamiento:

OKCA=
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v’ Agregar CUBS: Al seleccionar el botén “Agregar CUBS” , €l sistema
habilitard un listado donde aparecen los diferentes CUBS

.|
Agregar
Nimero de proceso: 1614901
Nombre de la Adquisicion: ONCAE- Compra de materiales de limpieza v aseo como ser desinfectante de piso, lavatrastes,papel toalla y basureros
Prioridad: Bajo
Fecha estimada firma contrato: 24/06/2026
Monto estimado: L. 50,000.00
Biisqueda el lista de CUBS
Buscar CUBS: Busqueda
Buscar... A
Producto/Servicio Objeto del Gasto
Monto estimado (L):
Guardar CUBS

v' Se mostrard la siguiente pantalla, en la cual deberd desplegar la lista de valores para
seleccionar el CUBS, una vez seleccionado el sistema llenara automaticamente los campos,
“Productos/Servicio” y “Objeto del gasto”. También se puede buscar CUBS

Bisqueda |

dando clic en el botén de la lupa |FE y aparecera la siguiente pantalla donde
podemos buscar el CUBS por categoria, por segmento, por familia, por clase, objeto

del gasto etc.
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Basqueda de CUBS

Buscar por Categoria -
Buscar por Objeto de Gasto

Descripcion de la Mercancia

No. [t
1 Grasa térmica
2 Grasa fluoropolimero
3 Grasa
4 Grasa de silicona
3 (Clase)Grasas
6 Aceites penetrantes
7 Pastas anti — soldado

Buscar por Segmento - Buscar por Familia -

Descripeién del Bien o Servicio

Buscar por Clase -

CUBS

15121905

15121903

15121902

15121901

15121900

15121806

151218035

Objeto Gasto Acciones

- ]
35100 B

v Elusuario deberd registrar el monto estimado de este CUBS y luego daré clic en

el botén para guardar la informacidén registrada.

Agregar

Niimero de proceso:

Nombre de la Adquisicion:
Prioridad:

Fecha estimada firma contrato:

Monto estimado:

1614991

ONCAE- Compra de materiales de limpieza y aseo como ser desinfectante de piso, lavatrastes,papel toalla y basureros

Bajo
24/06/2026

L. 50,000.00

Biisqueda el lista de CUBS

Buscar CUBS:

47121800 - (Clase)Equipo de limpieza

Producto/Servicio

47121800 - (Clase)Equipo de limpieza

Monto estimado (L):

50000

Objeto del Gasto
20100 - Elementos de Limpieza y Aseo Personal

Briscar Limpiar
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Se mostrara la siguiente pantalla, en la cual debera desplegar la lista de valores
para seleccionar el CUBS, una vez seleccionado el sistema llenarad
automaticamente los campos Producto/Servicio y Objeto del Gasto (Si existe

la relacidn en el sistema, de no existir se mantendran vacio el campo Objeto
del Gasto).

Seguidamente el usuario debera registrar el monto estimado de ese CUBS, y
luego daraclicenel botén-l para guardar la informacion registrada.

‘ Agregar CUBS Buscar:

Acciones IH CuBsS Objeto del Gasto Descripcion

Monto

Ningun dato disponible en esta tabla -

Mostrar| 25 v | registros Mostrando registros del 0 al O de un total de O registros

Anterior | Siguiente

Inmediatamente el sistema mostrara la informacion del CUBS, en esta seccion.
Si desea editar el monto debe dar clic al boton

s |
CUBS
Producto/Servicio Objeto del Gasto
Muelles espirales 36930

Monto estimadao (L):

10000.00

Cerrar Guardar CUBS

L andl |
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Se mostrara la pantalla donde podra realizar el ajuste al monto, luego debe dar

clic en para que los cambios se guarden.

En caso de requerirse, el usuario puede agregar la cantidad de CUBS que sea
necesaria, verificando que la sumatoria de los montos visualizada en la parte
superior de la seccion corresponda con el monto del proceso PACC. Si los
montos no coinciden, el sistema validara esta diferencia al momento de enviar
el documento a revision y mostrara las diferencias.

Para ingresar un nuevo proceso, debera regresar a la pantalla anterior, para lo
cual debera dar clic o ue se encuentra en la parte superior de la pantalla.

v Luego de haber introducido los datos correctos, aparecera un mensaje indicando que
el proceso ha sido creado con éxito. Para agregar un proceso nuevo deberd dar clic en

el botdén ubicado en la parte superior de la pantalla.

Proceso de Contratacion

Regresar

El proceso ha sido actualizado con éxito.
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2.1.2 Eliminar un proceso del documento

Si, luego de haber creado uno o varios procesos del PACC, por algun motivo desea

eliminar alguno, clic en el icono correspondiente: [ 8]

Acciones Documento IF Tipo Documento Estado Version Usuario Creacion Fecha de Elaboracion

ﬂ 18576 Modificacion Elaboracién 13 Licia Pamela Suazo Méndez 2026-04-20 14:43:53

e Elsistema le mostrara el mensaje de confirmacion y, si estd seguro de eliminar el
proceso, debera dar clic al boton “Confirmar” para eliminar el registro.

A\ Eliminar documento PACC de Unidad Ejecutora

Esta seguro que desea eliminar los cambios realizados en el documento: 18576

Cerrar Confirmar

e MODIFICAR UN PROCESO DEL DOCUMENTO

Si luego de haber creado uno o varios procesos del PACC, por algun motivo
desea modificar alguno, debe localizar el registro que desea modificar y dar clic

enelicono que lo llevara a editar el proceso.

Documento Q Buscar

Documento | Tipo Documento Estado Version Usnario Creacion Fecha de Elaboracion

Agcciones
W Creacid Elaboracio ANA 1 i
ﬂ e o mam ' JOSE CARLOS PEREZ PEREZ 99772048

Se mostrara el proceso para modificarlo, en esta etapa el usuario podra
modificar todos los valores que asi lo desee.

Candl | =
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En la seccion Informacion General, luego de modificar los valores, dara clic al
boton para guardar la informacion.

Nuevo Proceso de Contratacion
Nombre de la Adquisicién:

Fecha Estimada Para la Firma del Contrato

Modalidad de Contratacién:
O Proceso de Contratacion

O Compra por Catzlogo Electrénico

() Compra Directa

Guardar y Continuar

actualizar

Para realizar modificaciones a los CUBS, debera seguir los pasos ya descritos
previamente.
Enviar a revisiéon

Concluido el registro de los diferentes procesos debera remitir a revision, para
lo que dara clic en el botdn
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Documento PACC Unidad Ejecutora

Instituciéon: ONCAFE Modulo de Capacitaciones

Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Unidad Ejecutora: (PRUEBAS) UNIDAD DE CAPACITACIONES

Gestion: 2024

Monto Total Estimado por UE (L): 180,000.00

Monto Total Aprobado por GA (L): 0.00

Monto Total Adjudicado (L): 0.00
Documento No: 8669 Elaborado Por: Mario Abel Carbajal
: 5/12/2024 10:25:36 a 2
Fecha de Registro: 05/12/202410:25:36 am Opciones: Enviars Revisien
Tipo de Documento: Creacion
Estado: Elaboracion

Se visualizara en el listado de documentos con el estado "Revision”, lo que
habilitara el documento para ser aprobado por el usuario de Aprobacion.

Acciones Documento IF Tipo Documento Estado Version Usuario Creacién Fecha de Elaboracion

7333 Modificacion Revision 40 Gustavo Mayorga 2024-12-04 15:25:15

Sise detectara que algun proceso no tiene registrado los CUBS, o las sumatoria
de los CUBS de uno 0 mas procesos no coincidieran con el monto estimado del
proceso, el sistema mostrara en la parte superior de la pantalla un listado con
todos los procesos que deben corregirse; de ser este el caso, no se actualizara
el estado del documento.

El usuario localizard uno a uno los procesos con error, y como se explico
previamente, dara clic en el icono de editar y modificara los valores que sean
necesarios para solventar el error.

Regresar

Documento PACC Unidad Ejecutora

Instituciéon: ONCAE Modulo de Capacitaciones

Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Unidad Ejecutora: (PRUEBAS) UNIDAD DE CAPACITACIONES

Gestion: 2024

Monto Total Estimado por UE (L): 7,511,000.00

Monto Total Aprobado por GA (L): 210,000.00

Monto Total Adjudicado (L): 0.00
Documento No: 7333 Elaborado Por: Gustavo Mayorga
Fech: Registro: 04/12/2024 03:25:15 G g =

echa de Registro: pm Opciones: Enviar a Revision
Tipo de Documento: Modificacion
Estado: Elaboracion

100ps Favor corregir los siguientes errores:

+ Proceso: prueba el monto estimado: 50,000 debe ser iguala la suma de montos Los cubs: 70,000.00
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Al surgir el error mencionado anteriormente en la pantalla el usuario UE
Elaborador realizara los cambios y remitira a aprobacion.

Acciones Documento IF Tipo Documento Estado Version Usuario Creacién Fecha de Elaboracién

8669 Creacion Elaboracion 1 Mario Abel Carbajal 2024-12-05 10:25:36

Documento PACC Unidad Ejecutora

Institucién: ONCAE Modulo de Capacitaciones

Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Unidad Ejecutora: (PRUEBAS) UNIDAD DE CAPACITACIONES

Gestion: 2024

Monto Total Estimado por UE (L): 180,000.00

Monto Total Aprobado por GA (L): 0.00

Monto Total Adjudicado (L): 0.00

Documento No: 8669 Elaborado Por: Mario Abel Carbajal
Fech Registro: 05/12/2024 10:25:36 am Opciones: 7 P

SchadeRegisto ~ z pEioRes Enviar a Revision
Tipo de Documento: Creacion

Estado: Elaboracion

APROBAR DOCUMENTO PACC UE

El USUARIO UE APROBADOR ingresara para revisar y verificar el documento

(previamente el Comprador Publico Certificado tuvo que haber dado su V.B. dependiendo de
la estructura programatica de cada institucion) o dependiendo de los usuarios que haya
requerido a la ONCAE.

HoNDU COMPRAS o

ORCAS PACC

Nombre de Usuario

I Contrasefia
Mas informacie

o~ A==
i
=1
OFICINA NORMATIVA
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ADQUISCIONES DEL ESTADO
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Aprobar documento PACC UE

Una vez que haya ingresado, el sistema mostrara los modulos a los que tiene
acceso el usuario, y debera seleccionar en la seccion Plan Anual de Comprasy
Contrataciones el icono “Documento PACC UE", que se muestra en pantalla.

Plan Anual de Comprasy Contrataciones

Documento PACC UE Ver PACC UE

o
Una vez ingresados los procesos, se debera dar clic en el botén de acciéon para poder
aprobar el documento en elaboracién.

Lista de Documentos PACC Unidad Ejecutora W |

Institucién: ONCAE Modulo de Capacitaciones
Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Unidad Ejecutora: (PRUEBAS) UNIDAD DE CAPACITACIONES

Gestion: 2024

Q Buscar Nuevo Documento

Acciones Documento IF Tipo Documento Estado Version Usuario Creacién Fecha de Elaboracién
7333 Modificacion Revision 40 Gustavo Mayorga 2024-12-04 15:25:15
7327 Modificacion Aprobado 39 Claudia Patricia Sanchez 2024-11-2713:47:16
7324 Modificacion Aprobado 38 Claudia Patricia Sanchez 2024-1-2713:32:08
7323 Modificacion Eliminado (0] Claudia Patricia Sanchez 2024-11-2713:31:10

Después de dar clic, aparecera la siguiente pantalla, aqui el usuario aprobador del PACC de la
UE, Puede realizar dos acciones:

1.Regresar el documento a elaboracién o

2.Aprobar el documento



GOBIERNObpe1a SECRETARIA

REPUBLICA DE HONDURAS DE FINANZAS
>* > >* > >*

1.Si, luego de revisar el documento llega a la conclusion de que la informacién registrada no es la
apropiada porque faltan procesos o los montos no estan correcto, el usuario le dara clic en el

botdén ~ | para devolver el documento al usuario elaborador del PACC UE

T |
C Licia Pamela Suazo Méndez

20/04/2026 08:46:02 am

Lista de Documentos

Instituciéon: ONCAE Modulo de Capaci|
Gerencia Administrativa: GERENCIA A

Unidad Ejecutora: (PRUEBAS) UNIDAD DE CAPAQPTACIONES

Gesti

Q Buscar Nuevo Documento

Documento 1H Tipo Documento Estado Version Usuario Creacion Fecha de Elaboracion
7333 Modificacion Revision 40 Gustavo Mayorga 2024-12-0415:25:15
7327 Modificacion Aprobado 39 Claudia Patricia Sanchez 2024-11-2713:47:16
7324 Modificacion Aprobado 38 Claudia Patricia Sanchez 2024-11-2713:32:08
7323 Modificacion Eliminado (o] Claudia Patricia Sanchez 2024-11-2713:31:10

AC|IS

El sistema mostrara la siguiente pantalla, en la que el usuario debera
seleccionar el documento que tenga el estado “Revision” y dar clic en el botdn

Documento PACC Unidad Ejecutora

Institucién: ONCAE Modulo de Capacitaciones

Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Unidad Ejecutora: (PRUEBAS) UNIDAD DE CAPACITACIONES

Gestién: 2024

Monto Total Estimado por UE (L): 7,511,000.00

Monto Total Aprobado por GA (L): 210,000.00

Monto Total Adjudicado (L): 0.00

Documento No: 7333 Elaborado Por: Gustavo Mayorga

Fecha de Registro: 04/12/2024 03:25:15 pm Enviado a Revision: 06/12/2024 10:18:45 am

Tipo de Documento: MOdIfI‘CaCIDn Opciones: Ye] Aprobar
Estado: Revision s J

ONC A=
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Se mostrara la pantalla para aprobar el documento de los procesos del PACC.

Regresar

Documento PACC Unidad Ejecutora

Institucién: ONCAE Modulo de Capacitaciones

Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Unidad Ejecutora: (PRUEBAS) UNIDAD DE CAPACITACIONES

Gestion: 2024

Monto Total Estimado por UE (L): 7,511,000.00

Monto Total Aprobado por GA (L): 210,000.00

Monto Total Adjudicado (L): 0.00

Documento No: 7333 Elaborado Por: Gustavo Mayorga

Fecha de Registro: 04/12/2024 03:25:15 pm Enviado a Revision:

Tipo de Documento: Modlfl‘cacyon Opciones: Aprobar
Estado: Revision

En este instante, el usuario aprobador del PACC de la UE, puede realizar dos
acciones: Regresar el documento a elaboracion o aprobar el documento.

1. Si luego de revisar el documento, llega a la conclusion de que la
informacion registrada no es la apropiada porque faltan procesos, los
montos No estan correctos, la descripcion de los procesos no describe

su proposito, etc. EL usuario dara clic en el botdn | |
devolver el documento al usuario elaborador del PACC de la UE.

Documento PACC Unidad Ejecutora

Institucién: ONCAE Modulo de Capacitaciones

Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Unidad Ejecutora: (PRUEBAS) UNIDAD DE CAPACITACIONES

Gestion: 2024

Monto Total Estimado por UE (L): 7,511,000.00

Monto Total Aprobado por GA (L): 210,000.00

Monto Total Adjudicado (L): 0.00

Documento No: 7333 Elaborado Por: Gustavo Mayorga
Fecha de Registro: 04/12/2024 03:25:15 pm Enviado a Revision: 06/12/2024 10:18:45 am
Tipo de Documento: Modificacion Opciones:

Estado: Revision

ONC A=
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Inmediatamente el sistema mostrara la lista de documentos mostrando el
documento en estado “elaboracion” habilitando el documento para que pueda
ser modificado por el usuario elaborador del PACC de la UE.

Lista de Documentos PACC Unidad Ejecutora

Institucién: ONCAE Modulo de Capacitaciones

Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Unidad Ejecutora: (PRUEBAS) UNIDAD DE CAPACITACIONES

Gestién: 2024

Eldocumento ha sido enviado a elaboracion.

Q Buscar Nuevo Documento

Acciones Documento IF Tipo Documento Estado Version Usuario Creacion Fecha de Elaboracion
7333 Modificacion Elaboracion 40 Gustavo Mayorga 2024-12-04 15:25:15

Si luego de revisar el documento, llega a la conclusion de que la informacion
registrada es correcta y esta de acuerdo con su contenido, el usuario dara clic

en el botdn para dar por finalizado este registro del PACC de la UE.

Documento PACC Unidad Ejecutora

Institucién: ONCAE Modulo de Capacitaciones

Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Unidad Ejecutora: (PRUEBAS) UNIDAD DE CAPACITACIONES

Gestion: 2024

Monto Total Estimado por UE (L): 7,511,000.00

Monto Total Aprobado por GA (L): 210,000.00

Monto Total Adjudicado (L): 0.00

Documento No: 7333 Elaborado Por: Gustavo Mayorga
Fecha de Registro: 04/12/2024 03:25:15 pm Enviado a Revision: 06/12/2024 02:40:18 pm
Tipo de Documento: Modificacion Opciones: [

Estado: Revision ke S ]

Inmediatamente el sistema mostrara la lista de documentos mostrando el
documento en estado “aprobado”.

ONCA=
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Lista de Documentos PACC Unidad Ejecutora

Institucion: ONCAE Modulo de Capacitaciones

Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Unidad Ejecutora: (PRUEBAS) UNIDAD DE ANALISIS Y ESTADISTICAS
Gestién: 2024

El documento ha sido aprobado.

Acciones Documento IF Tipo Documento Estado Version

Usuario Creacion Fecha de Elaboracion
n 8559 Modificacion Aprobado 2 Administrador ONCAE 2024-12-0213:12:08
n 8557 Creacion Aprobado 1 Administrador ONCAE 2024-12-0213:0119
Mostrar 10 v registros

Mostrando registros del 1al 2 de un total de 2 registros

El usuario Elaborador PACC GA ingresara a la plataforma con su usuario y contraseiia

HONDU COMPRAS

rwen

OXCAz PACC

3. Creacién de Documento PACC GA

Una vez que haya ingresado, el sistema mostrara los moédulos a los que tiene acceso el
usuario, y deberan seleccionar en la seccién “Plan Anual de Compras y Contrataciones”,
el icono “Documento PACC GA” como se muestra en la pantalla.

Plan Anual de Compras y Contrataciones

5 [ I [

Documento PACC UE Ver PACC UE Documentos PACC GA Ver PACC GA

Cadl |
o
\
OFICINA NORMATIVA

DE CONTRATACIONES Y
ADQUISCIONES DEL ESTADO
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El sistema mostrara la siguiente pantalla que contiene la Lista de documentos

Lista de Documentos PACC Gerencia Administrativa

Institucion: ONCAE Modulo de Capacitaciones
Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1

Gestion: 2018
Acciones Documento IF Tipo Documento Estado Usuario Creacion Fecha de Elaboracion

Ningin dato disponible en esta tabla

Mostrar | 10 v | registros Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

[EL usuario dara clic en el botc’m

Automaticamente el documento estara creado

El documento ha sido creado con éxito.

Acciones Documento IF Tipo Documento Estado Usunario Creacién Fecha de Elaboracién
7530 Unificacion Elaboracion Johan Gomez 2024-12-12 10:43:55
Mostrar 10 ~ |registros Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 regisiros|

Anterior - Siguiente

Crear Documento PACC de la GA - Unificacion

Se creara un documento de tipo unificacion en estado “elaboracion”, el usuario
debe dar clic en el botdn con icono de lapiz en color verde, para editar el
documento y poder elaborar el documento de procesos.

Solo se permite un documento en estado “elaboracion” a la vez, por lo que, si
tiene un documento en este estado y desea crear uno nuevo, el sistema
automaticamente lo llevara al documento que tiene el estado “elaboracion” y
no creara un nuevo documento

N | N
i)
=
OFICINA NORMATIVA
DE CONTRATACIONES Y

ADQUISCIONES DEL ESTADO
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El documento ha sido creado con éxito.

Acciones Documento IF Tipe Documento Estado Usuario Creacion Fecha de Elaboracién
ﬂ 7530 Unificacién Elzboracién Johan Gomez 2024-12-12 10:43.33
r
Mostrar| 10 ~ |registrox Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Anterior Siguiente

Se mostrara la pantalla para el registro de los procesos del PACC de la GA. En
esta pantalla el usuario tiene dos opciones: unificar procesos de las UE, o
definir que el proceso de la UE se tratara de manera independiente.

Para definir que un proceso de la UE estd aprobado y se tratara de manera
independiente debe marcar el registro dando clic en el icono ( ° ) de manera
que se visualice de esta forma {.] dandole asi la situacién de “aprobado”.

Documento No: 7531 Elaborado Por: Johan Gomez
Fecha de Registro: 2024-12-12 10:55:14 Opeiones: : w
Tipo de Documento: Unificacién EaviaaRevidon
Estado: Elaboracién

@ Opciones de Biisqueda

- Buscar por Fuente de Financiemiento

Buscar por Normativa - Buscar por Tipo d
Procesos Entre las Siguientes Fechas:

01/01/2024 = 31/12/2024 =

Q Buscar || Ver Todo

Unidad Ejecutora: (PRUEBAS) UNIDAD DE CAPACITACIONES 2 R aElat it
Tipo Descripcion de ~ Monto Estimado ~ Monto Adjudicado Fecha Modalidad Modalidad
Aprobacion  Cédigo Nombredela A isicio N i A isicio! Fuente @ @) Contratacién Sistema Usuario Justificacién
51699 ONCAE-PAPELERIA- Nacional Suministros de 11 - Tesoro 100,000.00 0.00 2024-11-29 Compra Menor, Papeleria y
JUSTIFICACION consumo Nacional minimo 2 Utiles de Oficina
Cotizaciones

Para unificar procesos de las UE, primero se debe realizar una busqueda por
normativa, tipo de adquisicion y fuente de financiamiento. Se consideran estas
caracteristicas como base primaria para poder unificar procesos.

ONCA=

OFICINA NORMATIVA
DE CONTRATACIONES Y
ADQUISCIONES DEL ESTADO
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Agrupacion de procesos

Solo si realiza una busqueda por estos tres valores, el sistema habilitara la
posibilidad de unificar procesos.

Buscar por nommativa Buscar por tipo de adquisicion Bscwr proviients:de Snsacieniento ~
Nacional Bienes
i - i o Tesoro Nadcional -
nemaciona bras Recursos Propios
Consultorias Crédito Intermo
- Donaciones internas
Servicios

Tesoro Municipal

Apaoyo Presupueastario

Para realizar la busqueda, debe seleccionar un valor de normativa, un valor de
tipo de adquisicion y un valor de fuente de financiamiento y debe dar clic al
botdn buscar (4% ).

® Opciones de Busqueda
Buscar por Normativa v Buscar por Tipo de Adquisicion
Procesos Entre las Siguientes Fechas:

01/82024 = 31/12/2024 H

Q Buscar Ver Todo

Se mostrara en pantalla todos los procesos que cumplan con las condiciones
de busqueday permitira al usuario seleccionar los procesos que desee unificar,

para ello deberd dar clic en el botc’m de todos los procesos que

considere deben estar unificados, y se marcaran como
para unificar todos los procesos en estaclo debera dar clic en el botdon

[® Opciones de Busqueda

Nacional - Suministros de consumo - 11 - Tesoro Nacional -
Procesos Entre las Siguientes Fechas:

01/01/2024 = 31/12/2024 =
Q Buscar Ver Todo
Finalizar esta Agrupacién

Unidad Ejecutora: (PRUEBAS) UNIDAD DE CAPACITACIONES 2

Tipo Descripcién de  Monto Estimado  Monto Adjudicado Fecha Modalidad Modalidad
Aprobacién Cédigo Nombre de la isici6 N i isici6 Fuente @ @ Contratacién Sistema Usuario Justificacion

51712 Adquisicién de papeleria para unidad = Nacional Suministros de 11 - Tesoro 19,000.00 0.00 20241226 CompraMenor,  Catalogo Papeleriay
de compras consumo Nacional minimo 1 Electrénico Utiles de Oficina

cotizacién

==
51711 | Adquisicin de papeleria Nacional Suministrosde 11 - Tesoro 18,000.00 0.00 2024-12-27 CompraMenor,  Catalogo Papeleria y
=3

consumo Nacional minimo 1 Electrénico Utiles de Oficina
cotizacién
“ 51699 = ONCAE-PAPELERIA- Nacional Suministros de 11 - Tesoro 100,000.00 0.00 2024-11-29 Compra Menor, Papeleria y
o JUSTIFICACION consumo Nacional minimo 2 Utiles de Oficina
Cotizaciones

ONKCA=

OFICINA NORMATIVA
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Se mostrara la siguiente pantalla para completar la informacion de la agrupacion

Informacion de la Agrupacién.

Nosmbre de Is Adguisicién:

Monto Extimado (L)
118000

Modalidad de Contratacién:
O Proceso ds Contraia

Guardary Continvar

El sistema automaticamente llenara la informacién de la normativa, tipo de
adquisicion y fuente de financiamiento, ademas registrara la suma de los
montos de todos los procesos que se unifican y con base a esa informacion,
realizara la seleccidon de la modalidad de contratacidn que corresponda.

El usuario debe llenar la informacion correspondiente al campo Nombre de la
Adquisicion, con la informacion que describa de la mejor manera posible la
agrupacion.

Solo en caso de que sea necesario, el usuario podra asignar una nueva
modalidad al proceso unificado utilizando el campo Modalidad de
contratacion; en caso de que este haya un cambio de modalidad, debera
obligatoriamente justificar esta nueva asignacion de modalidad haciendo uso
del campo Justificacion del proceso.

Informacion de la Agrupacion.

Nombre de Ia Adquisicién:
Adquisicién de papsleria para unsdad ds compras

Monto Estimade (L):

118000

Modalidad de Contratacion:
® proceso de Contratacidn

 Compea por Catilogo Electrnico
 Compra Direcia

Modaliad Asignada por el Siztema;

Compra \isnor, minime 5 Cotizacionss

Justificacion del Proceso:
Guardar y Continnar

G .
il
=
OFICINA NORMATIVA
DE CONTRATACIONES Y

ADQUISCIONES DEL ESTADO
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[ £ ] www.oncae.gob.hn




GOBIERNObria SECRETARIA
REPUBLICA DE HONDURAS DE FINANZAS
*

Luego debera dar clic en el botén para guardar la informacion
registrada en el proceso PACC de la GA; internamente el sistema verificara las
caracteristicas de los procesos que se unifican y asignara nuevas fechas a las
etapas de la modalidad de la unificaciéon, guedando comeo fecha estimada de
contratacion, la fecha mas cercana.

Esta agrupacion se mostrara al final de la pantalla en la seccion PACC Gerencia
Administrativa: Agrupados

Gerencia Administrafiva: Procesoz Azrupados
Tipo Descripcion de ~ Monto Estimado Fecha Modalidad Modalidad
Aprobacion  Codigo Nombre de ls Adquisicion Normativa Adquisicion Fuente L Contratacion Sistema Usuario Justificacion
178 Adquiicion de papalena Nacional Suminzmosde  11-Tesoro 137,00000  2024-12-26  Compra Menor,
consumo Nacional mimimo 3
Cotizacione:

Y los procesos involucrados en la agrupacion apareceran con la marca del
usuario debera repetir estas acciones hasta completar la aprobacion o
unificacion de todos los procesos de las UE que correspondan a la Gerencia
Administrativa.

Eliminar una agrupacion
Si luego de haber unificado uno o varios procesos, si por algun motivo desea
eliminar alguno, debe localizar el registro que desea eliminar y dar clic en el

botdn con unicono de basurero en rojo (ﬂ)

Gerencia Admini: iva: Procesos A

Tipo Descripcion de  Monto Estimado Fecha Modalidad Modalidad
Aprobacion  Codigo Nombre de la Adquisicion Normativa Adquisicion Fuente @ Contratacion Sistema Usuario Justificacion

= 178 Adquisicion de papsleria Nacional Suninistros de 11 - Tesoro 137,000.00 2024-12-26 Compra Menor,
consumo Nacional minimo 3
Cotizaciones

El usuario debera repetir estas acciones hasta completar la aprobacion o
unificacion de todos los procesos de las UE que correspondan a la Gerencia
Administrativa.

Elsistema le mostrara el mensaje de confirmacion, y si esta seguro de eliminar
la agrupacion, debera dar clic al boton[_“>"™™* [para eliminarla.

A\ Eliminar proceso agrupado

Esta seguro que desea eliminar el proceso agrupado: COMPRA DE PAPELERIA Y UTILES PARA LA INSTITUCION

Advertencia: Se desagruparan por completo todos los procesos de unidades ejecutoras y se eliminara la informacion general de este

proceso
-

ONCA:=
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Los procesos de las UE que estaban en la agrupacion que se elimind, quedaran
nuevamente libres y podran reagruparse o aprobarse para que sean procesos
independientes.

Modificar procesos de una agrupacion

Si luego de haber unificado uno o varios procesos, si por algun motivo desea
modificar alguno, debe localizar el registro que desea modificar y dar clicen el
hipervinculo (valores resaltados en azul columnas codigo o nombre de la
adquisicion), que lo llevara a editar la unificacion.

Gerencia Administrativa: Proceso:z Agrupados

Tipo Descripcion de  Monto Estimado Fecha Modalidad Modalidad
Aprobacion  Codigo| Normativa Adquisicion Fuente @€y Contratacion Sistema Usuario Justificacion
178 Adquisicion de papeleria Nacional Suminiztros de 11 - Tesoro 137,000.00 2024-12-26 Compra Menor,
conswmo Nacional minimo 3
Cotizacione:

Se visualizarad toda la informacioén relacionada a la agrupacion, y el usuario
podra modificar en la seccion Informacion General, lo valores del Nombre de
la adquisicion, la Modalidad asignada por usuario y la Justificacion cambio
de modalidad

Documento| PACC GA - Proceso _

Nombre de la Adquisicion:
Adquizicion de papsleria
Normativa:
Nacional

Tipo de Adquisicién:

Suministros de consumo

Manto estimado (L):

137000.00

Fecha estimada para Ia firma del contrato

26122024 =

Fuente: de Financiamiento:

11 - Tesoro Nacional
Modalidad de Contrataciin:
Proceso ds Contratacidn
Campra por Catdlogo Electrdnico

Caotmpra Directs

Al finalizar dara clic al boton para guardar los cambios realizados en la
Informacion General Siempre que se modifique la modalidad de contratacion,

= =3
N \=s)
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El sistema asignara nuevas fechas a las etapas de la modalidad de unificacidn, quedando como
fecha estimada de contratacion, la fecha mas cercana.

Convocatoria a participar Recepcion v apertura de ofertas Evaluacién de las ofertas
121212024 = 17122004 = 18122024 =

Notificacion de resultados a oferentes

23122024 =

Desagrupar procesos

Si lo que se desea es desagrupar uno a uno los procesos de la agrupacion,
deberairalaseccion Procesos Agrupados de las Unidades Ejecutoras, localizar

el proceso que sedea desagrupar y dara clic al botdn ==

Buscar:

Nombre de la adquisicién I%  Monto Estimado (L) Fecha Contratacion Modalidad Sistema Unidad Ejecutora Opciones
Adquisicion de papelena 18,000.00 2024-12-27 Compra Menor, minimo 1 cotizacion (PRUEBAS) UNIDAD DE CAPACITACIONES ‘
Adquisicion de papeleria para unidad de 12,000.00 2024-12-26 ‘Compra Menor, minimo 1 cotizacion (PRUEBAS) UNIDAD DE CAPACITACIONES ‘
compras 2 :
ONCAE-PAPELERIA-JUSTIFICACION 100,000.00 2024-12-27 Compra Menor, minimo 2 (PRUEBAS) UNIDAD DE CAPACITACIONES . s i ‘

Cotizaciones 2

Si al desagrupar el proceso, la agrupacion quedase solo con un proceso, el
sistema detectara que ya no puede existir la agrupacion y visualizara el
siguiente mensaje y si el usuario esta de acuerdo con la accion que se indica

dara clic al boton y el sistema eliminara la agrupacion.

/i Desagrupar proceso de Unidad Ejecutora

Exztz seguro que desea desagrapar al proceso: Adquisicion de papeleria

Carrar Confirmar

Si la agrupacion tuviese mas de dos procesos de UE y el usuario desea

desagrupar alguno de los procesos, dara clic al boton Desagrupar, el sistema

ONCA:=
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mostrara el siguiente mensaje, y si el usuario esta de acuerdo, dara clic al
botdn Confirmar.

A Desagrupar proceso de Unidad Ejecutora

Esta seguro que deses desagrupar el proceso: Construccion de cunetas

Cerrar Confirmar

En este caso, el sistema desagrupara el proceso de la UE y mostrara el mensaje

Proceso desagrupado con éxito

, hara un nuevo calculo de los montos de los procesos gue aun
se encuentran en la agrupacion y si es el caso, asignara una nueva modalidad
de contratacion y hara un recalculo de las fechas de las etapas relacionadas a

la nueva modalidad y dejara como fecha estimada de contratacion, la fecha
mas cercana.

Enviar a revisidon

© Opciones de Busqueda

Procesos Entre las Siguientes Fechas:
01012024 = 317122024 =
Q Buscar Ver Todo
RSS—— .
)
T e
Aprobacién Codigo Ne la isicio Ne i isicio Fuente Contratacién Sistema Usuario Justificacién
e e e e (e o - ] e e
s e R :
T e e e - o e o
e 4 s
e I —— ==
asenvms s nms e
e . i
Tipo Descripcién de Afonto Estimado Fecha Afodalidad Afodalidad
e =
S e T e
s om e
==

Concluido elregistro de los diferentes procesos debera remitir arrevision, para

lo que daré clic en el botdn

ONCA:=
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Se visualizara en el listado de documentos con el estado “Revision”, lo que
habilitara el documento para ser aprobado por el usuario de Aprobacion.

Lista de Documentos PACC Gerencia Administrativa —

Institucion: ONCAE Modulo de Capacitaciones

Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1

Gestion: 2024

El documento ha sido enviado a revision.

El usuario Aprobador GA ingresa a plataforma con su usuario y contrasefa

HONDU COMPRAS

QKA PACC

Revisar el documento PACC de la GA

En este instante, el usuario aprobador del PACC de la GA, puede realizar dos
acciones: Regresar el documento a elaboracion o Aprobar el documento.

Regresar el documento a elaboracion el documento PACC GA

Si luego de revisar el documento, el usuario, llega a la conclusion de que la
informacion registrada no es la apropiada porque falta unificar procesos,
existen procesos que deben ser independientes, etc. EL usuario dara clic en el

botén

PACC de la GA.

Registro PACC Gerencia Administrativa
Institucion: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Gestion: 2023
Total Estimado: 160,000.00
Nro de documento: 9349 Elaborado por: Keidy Fabiola Bustillo Paz

Fecha de registro: 2023-03-29 11:16:18 Opciones: R - elaborad ‘
Tipo de documento: Unificacion S

Estado: Revision

® Opciones de bisqueda
Buscar por tipo de adquisicién

Buscar por normativa

Q Buscar Ver todo

Unidad Ejecutora: 1265|UNIDAD DE ANALISIS Y ESTADISTICAS (PRUEBAS) 1

Tipo Descripcion Fecha Modalidad Modalidad
Cédigo  Nombre de la lisicio de Fuente  Monto Estimado (L) Contratacion Sistema Usuario Justificacion Acciones
174052 COMPRADE PAPELERIAY  Nacional Bienes Tesoro 50,000.00 2023-04-11  Compra Unificado
UTILES PARALA Nacional Menor,
INSTITUCION minimo 2

ONCA:=
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Inmediatamente el sistema mostrara la lista de documentos mostrando el
documento en estado “Elaboracion” habilitando el documento para que pueda
ser modificado por el usuario elaborador del PACC de la GA.

Registro PACC Gerencia Administrativa
Institucion: ONCAE Pruebas 1

Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Gestion: 2023

Total Estimado: 160,000.00

Nro de documento: 9349 Elaborado por: Keidy Fabiola Bustillo Paz
Fecha de registro: 2023-03-29 11:16:18 Opciones:
Tipo de documento: Unificacion
Estado: Revisién
@ Opciones de busqueda
Buscar por normativa Buscar por tipo de adquisicion Buscar por fuente de financiemiento
QBuscar | Vertodo

Unidad Ejecutora: 1265|UNIDAD DE ANALISIS Y ESTADISTICAS (PRUEBAS) 1

Tipo Descripcion Fecha Modalidad Modalidad
Codigo  Nombre de la Adquisicio de Fuente ~ Monto Estimado (L) Contratacion Sistema Usuario Justificacion Acciones
174052 COMPRADE PAPELERIAY  Nacional Bienes Tesoro 50,000.00 2023-04-11  Compra Unificado
UTILES PARA LA Nacional Menor,
INSTITUCION minimo 2

Inmediatamente el sistema mostrara la lista de documentos mostrando el
documento en estado “aprobado”.

Lista de Documentos PACC GA

Institucién: ONCAE Pruebas 1

Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1

Gestion: 2023

El documento ha sido aprobado.

Documento Q Buscar Crear nuevo documento ~
Nro documento  |¥ Tipo Documento Estado Usuario Creacion Fecha de Elaboracion Opciones
9349 Unificacion Aprobado Keidy Fabiola Bustillo Paz 2023-03-29 11:16:18

Lol o ]
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Con esta accion, lainformacion del documento que se aprueba aparecera en el
consolidado de los procesos PACC de la GA y estara disponible para realizar la

solicitud de publicacion.
Consulta consolidado Procesos PACC de la GA

En el menu principal del sistema se debe buscar y seleccionar la opcion Ver
PACC GA

Cédigo Unico de Bienes y Servicios (CUBS)
|
L~
Busqueda

Plan Anual de Compras y Contrataciones

Documento PACCUE Ver PACCUE Documentos PACC GA Ver PACCGA
[
| |
Solicitar Publicacién Registrar Adjudicacion Busqueda
Configuracion

'

Seleccionar Gestion

Se mostrara la siguiente pantalla, donde se podran ver todos los procesos del
PACC de la GA, separados en dos secciones: procesos agrupados y los

procesos independientes
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PACC Gerencia Administrativa
Institucion: ONCAE Modulo d= Capacitacionas
Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) |
Gestion: 2024
Monto Total Estimado por las UE: 14,885,421 89
Monto Total Aprobado porla GA: 7,634,421.30
Monto Total Adjudicado: 0.00
Procesos Agrupados
Mostrar | 29 W |registros
Basar
Conrocareria 2
Dexripcion de Mozto Estineado Monto Adjodicade Participar em ¢l
Codigo 14 Nombre de la Adquisicién Nermatva Tipo Adquisicion Foexte ) ) Procese
Aduquisicin e papelesta Nacianal Suministrns de consumo 1 - Yesar Nacional L7.000.00 2241212
4 »
Mostrando registrus del | al | de ws totsl de | registros
l Expurtar u Exad |
Procesos Independientes
Mostrar | (M) N | rezistros
iBescar
Convecsaroria a
Descripci¢n de Aonto Excineado Monto Adjudicade Participar ez el
Codigo 14 Nombre de la Adquiticén Normacra Tipo Adquizicion Fuente (15] (15] Procezo
4200 M- CONSTRUCKIN DEAULA Nacional Obaas 11 - Tesoro Nacwnal K22 42189 oo 201280610
ESCUELA DE LEMPIRA DE GUALOLA
AMAPFALA

En esta pantalla el usuario podra consultar el detalle de cada uno de los
procesos agrupados o independientes, dando clic en los hipervinculos (valores

resaltados en azul columnas codigo o nombre de la adquisicion)

” ==t
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PACC Gerencia Administrativa

Institucion: ONCAE Modulo de Capacitaciones

Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Gestion: 2024

Monto Total Estimado por las UE: 14,885,421 89

Monto Total Aprobado porla GA: 7,634.421.89

Monto Total Adjudicado: 0.00

Procesos Agrupados

Mostar| 29 N |registros

Bascar.
Convecaroria 2
Dexcripcion de Monto Estinado Monto Adjudicade Participar em el
Normaci TipoA Foexte @ @ Procese
Nacianal Saministrs de conswmo | 11 - Yesoro Nacional 3700000 20281212
4 »
Mostrando registrus del | ol | de us total de | regstios
Fxpurtr u Exiad |
Procesos Independientes
Mostrar| (00 N |registros
Bescar
Convecsroria a
Descripcitn de Afonto Excinead, Monto Adjuds Participar ez el
Codigo 14 Nombre de la Adquisicién Normacra Tipo Adquisicion Fuente L (15] Procezo
42064 I'M- CONS TRUCKIN DE AULA Nacional Obwus 11 - Yesoro Nacional K28 42089 ) 2028.06-1
SCLELA DE LEMPIRA DE GUALOLA
hMAPALA

Esta accion mostrara el detalle del proceso seleccionado, donde el usuario
solo podra consultar la informacion detallada del proceso.

En el caso de los procesos independientes, mostrara el detalle del proceso de
la UE

ONCA=
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PACC Unidad Ejecutora | Proceso de Contratacion

Informacion General

Nombre de la Adquisiciom: SP-CONTRATACION DE SERVICIO DE IMPRENTA- PARA REQUERIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
Normativa: MNacional

Tipo de Adguisiciémn: Servicios

Fuente: 11 - Tesoro Nacional

Prioridad: Bajo

Monto Estimado: L. 420,000.00

Modalidad de Contratacion: Proceso de Contratacién

Compra por Catilogo Electrénico

Compra Directa

Modalidad Asignada por el Sisterna: Compra Menor, minimo 3 Cotizaciones
Fechas estimadas

Convocatoria a participar: 21/08 /2026

Recepcién y apertura de ofertas: 26,/08/2026

Evaluacién de las ofertas: 27/08/2026

Notificacidn de resultados a oferentes: o1fog/2026

Fecha estimada firma conirato: o4/09/2026

Luego de dar clic en el botén “Aprobar” el sistema mostrara un mensaje en el que indique que
el documento ha sido enviado a revision.

El documento ha sido aprobado,

Con esta accion, la informacion del documento que se aprueba aparecerd en el consolidado de
los procesos PACC de la GA y estara disponible para realizar la solicitud de publicacién.

4. Publicacidon de Documento PACC

Para publicar el documento PACC GA se debe ingresar al icono de solicitar publicacién para que
este sea remitido a ONCAE

_

Solicitar Publicacion

ONCA:=
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Luego de dar clic en el botdn de solicitar publicacidén, aparecera la siguiente pantalla, en donde
se debe dar clic en Nuevo documento. Cabe recalcar que siempre se deberd crear un
documento nuevo para todos los documentos remitidos a publicacién.

Solicitudes de Publicaciéon PACC -

Institucién: ONCAE Modulo de Capacitaciones
Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Gestién: 2026

Documento Q Buscar Nuevo Documento

Creacion de documento PACC para publicacion

Posteriormente, el sistema mostrara un mensaje indicando que el “Documento ha sido creado

L
con éxito”. El siguiente paso es darle clic al botdn . para ver el documento que sera
remitido a ONCAE para revision. Caso contrario también se puede dar de baja al documento

PACC dandole clic al icono ﬂ .

Si la accién a realizar es enviar el documento para revisidon, el sistema mostrara la siguiente
pantalla.

PACC Gerencia Administrativa -

Institucién: ONCAE Modulo de Capacitaciones

Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Gestién: 2026

Total Monto Estimado (L): 67,380,100.00

Total Monto Adjudicado (L): o.00

Documento No: 9659 Elaborado Por: Licia Pamela Suazo Méndez

Fecha de Registro: 6-04- 6:22:26 Opci - - s

T:e a de Registro: 2026-04-20 16:22:2( pciones: = o o on
ipo de P AT

Estado: Elaboracion

@ Opciones de Biisqueda

Buscar por n

- Buscar por tipo de adquisicién - Buscar por fuente de financiemiento -
Procesos Entre las Siguientes Fechas:

o1/01/2026 = 31/12/2026 =

QBuscar = Ver Todo

ONCA=
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Enviar a ONCAE Para Revision

El siguiente paso es dar clic al botdn para que el documento sea
remitido a ONCAE. De no realizar esta accidn, el documento permanecera a lo interno del
Usuario y no serd remitido a las Analistas de ONCAE para su revisiéon. Luego, el sistema
mostrara un mensaje notificando que el documento ha sido enviado.

7. REGISTRO DE ADJUDICACION DE PROCESOS

Codigo Unico e Bienes y Servicios (CUBS)
sila
-
Busqueda

Plan Anual de Compras y Contrataciones

Documento PACCTE Ver PACCUE Documentos PACC GA Ver PACCGA

h
r r

Solicitar Publicacion Registrar Adjudicacion Bisqueda

Configuracion

'

Seleccionar Gestion

ONCA:=
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Se mostrara la siguiente pantalla, donde se podran ver todos los procesos del
PACC de la GA, separados en dos secciones: procesos agrupadosy los procesos

independientes

Registrar Datos de Adjudicaciony Contratos

Institucion: ONCAE Modulo de Control de Calidad
Gerencia Administrativa: GERENCIA CENTRAL QA
Gestion: 2025

Monto Total Estimado por las UE: 7,016,000.00
Monto Total Aprobado por la GA: 12,786,000.00
Monto Total Adjudicado: 0.00

Procesos Agrupados

Descripcion de Monto Estimado Monto Adjudicado Fecha Modalidad Modalidad
Accion |t ' Codigo Nombre de la Adquisicion Normativa TipoAdquisicion Fuente (8] (L) Contratacion Sistema Usuario Justificacion

Ningun dato disponible en esta tabla
Mostrar| 10 v |registros

Anterior | Siguiente

Procesos Independientes

Unidad Ejecutora: UNIDAD PRINCIPAL DE CONTROL DE CALIDAD

Descripcion de Monto Estimado Monto Adjudicado Fecha Modalidad Modalidad
Accion |t Codigo Nombre de la Adquisicion Normativa Tipo Adquisicion Fuente (%) (8] Contratacion Sistema Usuario Justificacion
73 510 IT - Capacitacion sobre Azure Nacional Consultorias 1 -Tesoro 100,000.00 0.00 2025-03-03 Compra Menor con
Cloud Service Nacional unminimode 1
propuesta técnicay
economica valida
51696 [T-Prueba-proceso Nacional Consultorias 11-Tesoro 10,000.00 0.00 2025-04-12 Compra Menor con
Nacional unminimode 1
propuesta tecnicay
economica valida
- 51695 T1- COMPRA DE AGUAPOTABLE | Nacional Suministros de 1-Tesoro 70,000.00 0.00 2025-02-15 Compra Menor,
g PARALA OFICINA consumo Nacional minimo 2
Cotizaciones
- 51695 T1- COMPRA DE AGUA POTABLE | Nacional Suministros de 11-Tesoro 70,000.00 0.00 2025-02-15 Compra Menor,
G PARALA OFICINA consumo Nacional minimo 2
Cotizaciones
- 51694 T1- RENOVACION DE DOMINIOS | Nacional Servicios 1-Tesoro 50,000.00 0.00 2025-02-01 Compra Menor, Contratacion PROVEEDOR
g Nacional minimo 1 Directa UNICO
cotizacion
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En esta pantalla el usuario debera localizar el proceso ya sea agrupado o
independiente al que desea actualizar la informacion real relacionada a la
adjudicacion o contratacion del proceso de adquisicion realizado por la GA,
dando clic en el hipervinculo (valores resaltados en azul columnas codigo o
nombre de la adquisicion) o en el boton verde con un icono de lapiz

Accion ji Cddigo Nombre de la Adquisicion

IT - Capacitacion sobre Azure
Cloud Service

IT-Prueba-proceso

51696
51696
51695

PARA LA OFICINA

11 - COMPRA DE AGUA POTABLE

Normativa Tipo Adquisicion
Nacional Consultorias
Nacional Consultorias
Nacional Suministros de

consumo

Descripcion de Monto Estimado

Fuente L
Tl - Tesoro 100,000.00
Nacional

T - Tesoro 10,000.00
Nacional
T - Tesoro 70,000.00
Nacional

Esta accion mostrara el detalle del proceso agrupado seleccionado, donde el
usuario solo podra actualizar la informacion relacionada a la adjudicacion o al

contratacion de la adquisicion.
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REGISTRAR ADJUDICACION PROCESO INDEPENDIENTE

El usuario localizara la seccion “Datos de Adjudicacion” y hara el registro del

valor de la adjudicacion de este proceso. Se digita el numero por ejemplo
150000.00

Valor de la Adjudicacion

p——— _

9.REGISTRAR ADJUDICACION PROCESO AGRUPADO

El usuario localizara la seccion “Procesos Agrupados de Unidades
Ejecutoras” presionara el boton de editar por cada una de las unidades
Ejecutoras de lainstitucion a las cuales se agrupo el proceso

Accién 1E Nombre de la adquisicion Monto Estimado (L) Monto Adjudicado (L) Fecha Contratacion Unidad Ejecutora

UAD - Compra de uniformes 10,000.00 10,000.00 2025-03-04 UNIDAD SECUNDARIA DE CONTROL DE CALIDAD
GA compra de Uniformes 250,000.00 250,000.00 2025-05-15 UNIDAD PRINCIPAL DE CONTROL DE CALIDAD

Mostrar| 10 v registros

Anterior Siguiente

En la nueva ventana se hara el registro del valor de la adjudicacion de este
proceso. Sedigita el numero por ejemplo 10000.00

Ny .\
]
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Actualizar Valor de la Adjudicacion

Unidad Ejecutora

UNIDAD SECUNDARIA DE CONTROL DE CALIDAD

Valor de la Adjudicacion (L):

10000.00

Cerrar Guardar Valor de Adjudicacion

REGISTRAR CONTRATACION

El usuario localizara la seccion “Datos de la Contratacion” y hara el registro
de toda la informacion visualizada en esta seccidon. La informacion para
registrar en esta seccidn debe ser obtenida del sistema de contratos de
Honducompras.

No. Del Contrato: ElL numero completo del contrato

Firma del contrato: La fecha real de firma de contrato

Monto del Contrato: EL monto real por el cual se firmd el contrato,
puede ser diferente al monto estimado

Enlace del contrato publicado en Honducompras con hipervinculo:
Enlace del registro de contrato, en el sistema de contratos.

Al finalizar y si toda la informacion esta correcta dara clic al botdn -

para guardar la informacion registrada.

El sistema mostrara el mensaje que los datos han sido actualizados con éxito.

Los dalos reales del proceso han sido actualizados con éxito.

En caso de que el usuario haya ingresado de manera errdonea algun dato, solo
debera realizar el mismo procedimiento explicado en este punto; actualizara

la informacion erréneay al final dara clic al boton
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Finalizar esta agrupacion

FUNCIONALIDAD GENERICA

SECRETARIA
DE FINANZAS

Objeto

Descripcion

Permite ver el registro seleccionado.

Permite modificar el registro seleccionado

BE D

Elimina el registro, puede ser solo un registro o
el documento completo, dependiendo del lugar
donde este ubicado el boton

Nuevo Documento

Permite seleccionar el tipo de documento que
se desea crear.

Q Buscar

Permite realizar las busquedas en la pantalla
donde esta ubicado el botdn

Enviar a revision

Cambia el estado del documento y lo envia a
revision.

Permite regresar a la pantalla anterior, de donde
se encuentre ubicado.

Actualizar

Si se modificd la informacion, actualiza los
nuevos datos.

Cerrar

Cierra la ventana sin guardar la informacion.

Codigo 1= Nombre de la adquisicion

186 Compra de vehiculo tipo pickup
para realizar seguimiento a los
procesos

Link que permite visualizar o modificar la
agrupacion o el proceso seleccionado.

Cambia el estado del documento y lo envia
nuevamente a elaboracion para que se realicen
modificaciones al documento.

Cambia el estado del documento a aprobado y
envia la informacion del documento al PACC GA
consolidado.

Elemento que indica que el Proceso esta libre y
puede aprobarse o agruparse

Elemento que indica que el proceso esta
aprobado y se ftratara como proceso
independiente.

Botdn que permite agrupar los procesos que se

encuentran-conlamarcadeseleccionado
1 L reranrt A B B ML= b B B LS ) LS N B N T B LA B | & N ) .

m permite marcar un proceso como
O hado para ser luego unificado

OFICINA NORMATIVA
DE CONTRATACIONES Y
ADQUISCIONES DEL ESTADO

*
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SECRETARIA
DE FINANZAS

Elemento que indica que el proceso se

Aprobado encuentra aprobado y que se tratara como
proceso independiente
Salaccionado Elemento que indica que el proceso se

encuentra seleccionado para ser unificado

Elemento que indica que el proceso se
Unificado encuentra en una agrupacion

Boton que permite desagrupar un proceso
Botédn que permite confirmar una accion,
Confirmar generalmente utilizada al eliminar registros

Cadl , =
]
=
OFICINA NORMATIVA
DE CONTRATACTONES Y

ADQUISCIONES DEL ESTADO
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