


Ingresar a HONDUCOMPRAS 

www.honducompras.gob.hn 



Ingresar a Usuarios de Sistema 

Ingresar a HONDUCOMPRAS 

www.honducompras.gob.hn 





Ingresar a Módulo de Difusión de Compras y Contrataciones 



Ingresar con Usuario y Clave personal que otorga 

la Mesa de Ayuda de ONCAE 

Al finalizar dar clic en Entrar. 



Página de INICIO 



ELABORACIÓN 



Ingresar a COMPRAS POR COTIZACIÓN 





BARRA DE TAREAS: Nos ayuda a realizar cambios 
en la información ingresada 



BARRA DE ESTADO: Indica en que paso se encuentra la 
compra: 

1. Elaboración 
2. Recepción de Ofertas 
3. Adjudicado o Fracasado 



Para ingresar una compra nueva dar clic en NUEVO 





DATOS GENERALES 

Ingresar el número de compra. Debe 

incluir: 

1. Descripción del procedimiento de la 

compra  

2. Número correlativo de la compra 

3. Institución 

4. Año 

 EJ: CM-001-ONCAE-2012 
 

*Ver CIRCULAR 
003-2005 ONCAE 



Los campos marcados 

los llena el sistema 

automáticamente 





Dar clic en el calendario 

para indicar la Fecha de 

INICIO 



NOTA: Ya que el sistema no 

permite la carga de procesos 

en destiempo, la fecha de 

inicio deberá corresponder a 

la fecha en que ingresamos 

la compra al sistema. 

Esta deberá coincidir con 

el inicio de la gestión 

administrativa. 

Dar clic en el calendario 

para indicar la Fecha de 

INICIO 



Dar clic en el calendario 

para indicar la Fecha de 

CIERRE DE 

RECEPCION de ofertas 



Dar clic en el calendario 

para indicar la Fecha de 

CIERRE DE 

RECEPCION de ofertas 

NOTA: La ley no establece fechas 

para llevar a cabo una compra 

menor por lo que dependerá de la 

administración. 



Dar clic en el 

calendario para indicar 

la Fecha Aproximada 

de ADJUDICACIÓN 



Al finalizar dar clic en Aceptar. 



Al dar clic en Aceptar, se habilitará el 

tab de ITEMS para ingresar los bienes 

o servicios que se comprarán. 





Para ingresar un bien/servicio dar clic 

en Nuevo. 



Se deberá buscar en el Catálogo 

Único de Bienes y Servicios (CUBS) el 

ítem o ítems que necesitamos adquirir. 

El catálogo se compone de 4 

niveles que van de lo más 

general a lo más específico: 

1. SEGMENTO (Rubro) 

2. FAMILIA (Categoría) 

3. CLASE (Grupo) 

4. MATERIAL (Bien o Servicio) 
 



Para el ejemplo se comprarán 

computadoras portátiles 



1 SEGMENTO  

Telecomunicaciones y Radiodifusión 

de Tecnología de la información 

NOTA: Seleccionar 
este segmento nos 
desplegará distintas 
opciones en los 
demás niveles 



2 FAMILIA 

Equipo informático y accesorios 





3 CLASE 

Ordenadores 





4 MATERIAL 

Computadora personal (PC) o portátil 



Automáticamente nos indicará el 

código del bien o servicio 



Al tener nuestro código, necesitamos 

indicar la unidad de medida para el 

bien. Dar clic en la Lupa 



Se abrirá una VENTANA 

EMERGENTE para buscar la Unidad 

de Medida. 

NOTA: Que hacer si no aparece esta 

ventana? Deberá deshabilitar el Bloqueo 

de Ventanas emergentes para su 

explorador de internet. 

Herramientas > Bloqueador de 

elementos emergentes > Desactivar el 

bloqueador de elementos emergentes 



Las computadoras se adquieren por 

UNIDAD por lo que buscamos esta 

medida. 



Dar clic en la flecha para agregarla 



Se agregará el código y nos dirá a que 

unidad de medida corresponde 



 

Debemos incluir además, las 

especificaciones técnicas del 
producto a adquirir. 
 



Al finalizar dar clic en Aceptar. 



Al finalizar dar clic en Aceptar. 

Nos regresará al tab de Generales. 



Al finalizar dar clic en Aceptar. 

Nos regresará al tab de Generales. 

Es necesario regresar a la sección de 

ítems ya que debemos agregar las 

cantidades. Dar clic en ITEMS 



Aparecerá ingresado el código del 

bien, su descripción y la unidad de 

medida. 



Es necesario agregar la cantidad 

solicitada. Dar clic en el ícono de libro.  

Aparecerá ingresado el código del 

bien, su descripción y la unidad de 

medida. 



La cantidad la ingresamos en el campo 

nuevo denominado Cantidad Solicitada 



NOTA: Es necesario dejar los puntos 

decimales ya que el sistema 

automáticamente agregará ceros y la 

cantidad aparecerá distorsionada. 



Al finalizar, dar clic en Aceptar.  



Al finalizar dar clic en Aceptar. 

Nuevamente, nos regresará al tab de 

Generales. 



Al finalizar dar clic en Aceptar. 

Nuevamente, nos regresará al tab de 

Generales. 

Es necesario regresar a la sección de 

ítems ya que debemos verificar la 

información ingresada. Dar clic en 

ITEMS 



Al verificar que la información está 

completa, damos clic en 

Cancelar/Regresar 



APROBACIÓN 



En la barra de Estado el proceso se encuentra en su 

primera etapa: Elaboración.  



Para continuar a la siguiente etapa es 

necesario Aprobar el proceso.  



Para continuar a la siguiente etapa es 

necesario Aprobar el proceso.  

En la barra de Tareas: 

1. Dar clic en el proceso de compra hasta 

tornarse azul 



Para continuar a la siguiente etapa es 

necesario Aprobar el proceso.  

En la barra de Tareas: 

1. Dar clic en el proceso de compra hasta 

tornarse azul 

2. Dar clic en APROBAR 



Aparecerán todos los datos que 

ingresó el perfil de Elaboración. 



Al finalizar la revisión, dar clic en Aceptar.  

Aparecerán todos los datos que 

ingresó el perfil de Elaboración. 



Luego de dar clic en OK, dar clic en 

Cancelar/Regresar para él siguiente y 

último paso  



En la barra de Estado el proceso se encuentra en su 

segunda etapa: Recepción de Ofertas.  



ADJUDICACIÓN 



Una vez que se adjudique, también 

deberá hacerlo en HonduCompras.  



IMPORTANTE: El sistema no permitirá adjudicar 

hasta la fecha que indicamos en la Fecha 

Aproximada de Adjudicación. Por lo tanto, debe 

llegar la fecha para realizar este último paso. 



Seleccionar la compra y dar clic en 

Adjudicar.  

IMPORTANTE: El sistema no permitirá adjudicar 

hasta la fecha que indicamos en la Fecha 

Aproximada de Adjudicación. Por lo tanto, debe 

llegar la fecha para realizar este último paso. 



Se debe especificar: 
A-Número Oferentes (cuantas ofertas se recibieron) 

B-Contratista (El nombre del proveedor ganador 
C-Precio Unitario (Precio al que ofrece el producto 

D-Si paga o no Impuesto  



Dar clic en Adjudicar 



Se calcularán el Subtotal, ISV y Precio Total 



La compra se encontrará en 

estado ADJUDICADO 



COMPRA FRACASADA 

En caso que las ofertas no se ajusten a los 

requisitos esenciales establecidos y la 

compra se declare fracasada, no es 

necesario agregar información.  



COMPRA FRACASADA 

En caso que las ofertas no se ajusten a los 

requisitos esenciales establecidos y la 

compra se declare fracasada, no es 

necesario agregar información.  

Dar clic en Pedido Fracasado 



GRACIAS 


