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Registro PACC de la Gerencia Administrativa (GA)

Para ingresas a la aplicacion PACC el usuario, debe localizar al portal de honducompras, el cual se
encuentra la direccion: http://www.honducompras.gob.hn/

o . Aplicaciones . . o -
Luego ubicard en la lista de — , seleccionard la aplicaciéon PACCYy le dara clic.

@ www.honducompras.gob.hn

ONCAE |HonduCompras

Normativa Compradores Institucionales Busqueda Avanzada

Aplicaciones

- ow

@ Compras Directas

@ Anoteciones al Registro de Proveedores h

@ Catsiogo de Bienes y/o Servicas

M rovesdores Proveadores

@ Formato de Pliego de Condiciones
@ Forrnularios y Manuales

@ Quisnes Ssmos

@ Preguntas y Respuestas Frecuentes
@ Contactenss GATALOGO
B ECTROMCO

@ Usuarios de Sisterna

@ Institucienes Garantes Habilitadas Ty
GOBIERNO adiA E o
AMERTO ERMPRAS CONINTRY
@ fsesorha Legsl DIAGAAMAS MODULO DE
PROCESOS DE COMPRAS COMPRAS
@ Oportunidades di negodio CONIUNTAS

El sistema mostrara la siguiente pantalla y el usuario debera seleccionar la opcién Mdédulo PACC
para ingresar al sistema


http://www.honducompras.gob.hn/
http://www.honducompras.gob.hn/
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ONCAE _[HonduCompras

Normativa Compradores Institucionales Busqueda Avanzada

ot

Planes anuales de Compras y Contrataciones
Fondos nacionales

Fondos externos

I Modulo PACC I

ONCAE | Topos Los DerecHos Reservanos, 2016

Crear Documento de Solicitud de Publicacion
Conexion

El funcionario que cuente con usuario de acceso al sistema de HonduCompras, y tenga asignado
el perfil de elaboracién del PACC de la GA debe digitar su “usuario” y “contrasefia” y dar clic en el
botdn entrar.

HonduCompras

Mombre de usuario

EJ. sccgjuan

Contrasena

£ Olvidé su contrasefia?
Mas informacion
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Seleccionar Gestion

Una vez conectado al sistema el usuario debe seleccionar la gestidn, para ello debe seleccionar la
seccion Plan Anual de Compras y Contrataciones el icono “Seleccionar Gestion”, que se muestra
en pantalla.

Plan Anual de Compras y Contrataciones

Seleccionar Gestion

El sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se muestra la informacidn general del usuario
conectado y la gestidn en la que esta conectado.

Seleccionar afio de gestién

Usuario: ONCAE-KBUSTILLO
Institucion: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: Gerencia Administrativa Oncae (prusbas) 1

Aiio de Gestion Actual: 2023

Cambiar afio de gestion:

Seleccionar afic de gestion...

Seleccionar afio de gestién... -

2017
2018
2019
2020
2021
2022
2023

.. , Confirmar . . .y
dard clic al botén para confirmar que trabajar en esa gestion.
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El usuario realizard esta accidn, cada vez que desee cambiar de gestion.

Una vez que haya ingresado, el sistema mostrara los médulos a los que tiene acceso el usuario, y
debera seleccionar en la seccién Plan Anual de Compras y Contrataciones el icono “Solicitar
Publicacion”, que se muestra en pantalla.

Plan Anual de Compras y Contrataciones

Documento PACC UE PACC UE Documentos PACC GA PACC GA

'

Solicitar Publicacion

El sistema mostrara la siguiente pantalla, Lista de documentos

Keidy Fabiola Bustillo Paz ~

Documento solicitud de Publicacion PACC GA

Documento Q Buscar Crear nuevo documento -
Nro documento] ¥ Institucion GA Gestion Tipo Documento Estado Usuario Creacion Fecha de Elaboracion Opciones
4629 ONCAE Prusbas  GERENCIA 2023 Bublicacion Elaboracién Keidy Fabiola Bustillo Paz  2023-03-15 14:49:37 | ‘
1 ADMINISTRATIVA e

ONCAE
(PRUEBAS) 1

Crear nuevo documento «

El usuario debera dar clic en el botdn y se desplegard la lista de opciones

Crear nuevo documento =

Tipo Publicacion

Crear documento de Publicacion

Para crear un documento de publicacion, de la lista de opciones “Crear nuevo documento” el
usuario debera seleccionar “Tipo publicacién”.

Se creard un documento de tipo Publicacién en estado “elaboracién”, el usuario dara clic en el

botdn I I , para editar el documento y poder elaborar el documento de publicacién.

Solo se permite un documento en estado “elaboracién” a la vez, por lo que si tiene un documento
en este estado y desea crear uno nuevo, el sistema automaticamente lo llevara al documento que
tiene el estado “elaboracién” y no creara un nuevo documento.
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Documento solicitud de Publicacion PACC GA

El documento ha sido creado con éxito.

Documento Q, Buscar Crear nuevo documento ~
Nro documento]s  Institucién GA Gestion Tipo Documento Estado Usuario Creacién Fecha de Elaboracién Opciones
4714 ONCAE Prugbas  GERENCIA 2023 Publicacion Elaboracion Keidy Fabiola Bustillo Paz 2023-03-29 14'5026
1 ADMINISTRATIVA
ONCAE
(PRUEBAS) 1

Se mostrara el documento de publicacion que tendra todos los procesos agrupados e
independientes que hayan sido aprobados en el PACC de la GA y que se encuentran en el
acumulado de PACC GA.

Gerencia Administrativa: GERENCIAADMINISTRATIVA CNCAE (PRUEBAS) 1
Gestion: 2023

Total monto estimado (L): 160,000.00

Nro de documento: 4714 Elaborado por: Keidy Fabiola Bustillo Paz

Fecha de registro: 2023-03-29 145026 Opciones:
Tipo de documento: Publicacion

Estado: Elaboracién

@ Opciones de busqueda

Buscar por nommativa - Buscar por tipo de adquisicion - Buscar por fuente de financiemiento -

Q Buscar Ver todo

Procesos Agrupados
Mostrar| 25 ~ | registros Buscar.
Tipo Monto Fecha Modalidad Modalidad
Cédigo 1= Nombre de la adquisicion Normativa Adquisicion Fuente Estimado (L) Contratacion Sistema Usuario Justificacién
79 A COMPRA DE PAPELERIAY Nacional Bienes Tesoro 150,000.00 2023-03-23 Compra
UTILES PARA LA Nacional Menor,
INSTITUCION minimo 3
Cotizaciones

El usuario revisara el documento y si esta conforme enviara el documento a la ONCAE para su

L. . M Enviar a ONCAE para revision [ . o
revision dando clic al botén , inmediatamente se cambiara el estado del

documento a “Para revision”. En este estado el documento podra ser revisado por la ONCAE.

Documento solicitud de Publicacion PACC GA

El documento ha cambiado su etapa.

Documento Q Buscar Crear nuevo documento «
Nro decumento] ¥ Institucién GA Gestion Tipo Documento Estado Usuario Creacién Fecha de Elaboracién Opciones
4714 ONCAE Prusbas  GERENCIA 2023 Publicacion Para revision Keidy Fabiola Bustillo Paz 2023-03-29 14'50-26 m
1 ADMINISTRATIVA
ONCAE

(PRUEBAS) 1
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Documento de Publicacion con observaciones

Conexion

El funcionario que cuente con usuario de acceso al sistema de HonduCompras, y tenga asignado
el perfil de elaboracién del PACC de la GA debe digitar su “usuario” y “contrasefia” y dar clic en el
botdn entrar

HonduCompras

Mombre de usuario

Ej. sccg-juan

Contrasena

£ Olvidé su contrasefia?
Mas informacion

Seleccionar Gestion

Una vez conectado al sistema el usuario debe seleccionar la gestién, para ello debe seleccionar la
seccion Plan Anual de Compras y Contrataciones el icono “Seleccionar Gestidon”, que se muestra
en pantalla.

Contrataciones

Seleccionar Gestian
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El sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se muestra la informacidn general del usuario
conectado y la gestidn en la que esta conectado.

Seleccionar afno de gestion

Usuario: ONCAE-KBUSTILLOD
Institucion: OMCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: Gerencia Administrativa Oncae (pruebas) 1

Ario de Gestion Actual: 2023

Cambiar afio de gestion:

Seleccionar afio de gestion.. -

Seleccionar afio de gestion... -

2017
2018
2019
2020
2021
2022
2023

T , Confirmar . . .,
dara clic al botdn - para confirmar que trabajar en esa gestién.
El usuario realizard esta accion, cada vez que desee cambiar de gestion.

Una vez que haya ingresado, el sistema mostrard los médulos a los que tiene acceso el usuario, y
debera seleccionar en la seccidn Plan Anual de Compras y Contrataciones el icono “Solicitar
Publicacion”, que se muestra en pantalla.

Documento solicitud de Publicacion PACC GA

Documento Q Buscar Crear nuevo documento ~

Nro documento|s  Institucién GA Gestion Tipo Decumento Estado Usuario Creacién Fecha de Elaboracion Opciones

IﬁM ?NCAE Pruebas = GERENCIA 2023 P i0 Con observacicnes Keidy Fabiola Bustillo Paz  2023-03-29 14:50:26 ver l Anular

ONCAE
(PRUEBAS) 1

Si la ONCAE tuvo observaciones al documento de solicitud de publicacion, este tendra el estado
de “Con Observaciones”.

Para revisar los comentarios de este documento con observaciones, el usuario dara clic en el
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Documento solicitud de Publicacion PACC GA

Documento Q, Buscar Crear nuevo documento v

Nro documento|F  Institucién GA Gestion Tipo Decumento Estado Usuario Creacién Fecha de Elaboracion Opciones
4714 ONCAE Pruebas = GERENCIA 2023 Publicacién Con observaciones Keidy Fabiola Bustillo Paz  2023-03-29 14:50:26
1 ADMINISTRATIVA

ONCAE
(PRUEBAS) 1

Se visualizard el documento con observaciones y el usuario podra revisar y analizar cada uno de
los comentarios enviados por la ONCAE.

Solamente los procesos que tienen comentarios apareceran con el botén

Institucién: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Gestion: 2023

Total monto estimado (L): 160,000.00

Nro de documento: 4714 Elaborado por: Keidy Fabiola Bustillo Paz
Fecha de registro: 2023-03-29 14:50:26 Opciones:

Tipo de documento: Publicacién

Estado: Con observaciones.

@ Opciones de busqueda

Buscar por normativa - Buscar por tipo de adquisicion - Buscar por fuente de financiemiento

Q Buscar Ver todo

Procesos Agrupados
Mostrar | 25 w  registros Buscar:
Tipo Monto Fecha Modalidad Modalidad
Cédigo |:  Nombre de la adquisicién Normativa Adquisicién Fuente Estimado (L) Contratacién Sistema Usuario Justificacion Acciones
79 | COMPRADE PAPELERIAY Nacional Bienes Tesoro 150,000.00 2023-03-23 Compra
UTILES PARALA Nacional Menor,
INSTITUCION minimo 3
Cotizaciones

. . s . e Comentario s
Para ver cada comentario el usuario debera dar clic en el botén - y aparecera la

siguiente ventana, mostrando el comentario que fue ingresado por la ONCAE

M Comentario ONCAE

Proceso: COMPRA DE PAPELERIA Y UTILES PARA LA INSTITUCION

Existe otra compra de Papeleria y Utiles, realizar unificacién de los procesos ya que estos son similares que se pueden tomar como
subdivision de contrato de compras, elaborar un solo proceso con programacion de entrega.

Cerrar
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Luego de analizar los comentarios el usuario debera crear un nuevo documento de PACC de la GA,
en el cual podrd observar en la parte superior, todos los comentarios enviados por la ONCAE, para
realizar los ajustes que sean necesarios.

. . . . Regresar
Registro PACC Gerencia Administrativa =

Institucién: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: GERENCIAADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Gestion: 2023

Total Estimado: 160,000.00

Nro de documento: 9360 Elaborado por: Keidy Fabiola Bustillo Paz
Fecha de registro: 2023-03-29 15:27:02 Opciones: Brre ams e

Tipo de documento: Unificacion

Estado: Elaboracién

@ Opciones de busqueda

Buscar por normativa - Buscar por tipo de adquisicién - Buscar por fuente de financiemiento

Q Buscar | Ver todo

Comentarios:

Proceso: 347 - COMPRA DE PAPELERIA Y UTILES PARA LA INSTITUCION

Comentario: Existe otra compra de Papeleria y Utiles, realizar unificacién de los procesos ya que estos son similares que se pueden tomar como subdivisién de contrato de
compras, elaborar un solo proceso con programacidn de entrega

Solo después de realizar los ajustes al documento de PACC de la GA y de haber aprobado este
documento, el usuario debera anular el documento de publicacidon que tiene el estado “Con

observaciones” dando clic al boton m

L. . ., Regresar
Documento solicitud de Publicacion PACC GA
Documento Q Buscar Crear nuevo documento +
Nro documento]s  Institucién GA Gestion Tipo Documento Estado Usuario Creacién Fecha de Elaboracion Opciones
4714 ONCAE Pruebas  GERENCIA 2023 Publicacion Con observaciones Keidy Fabiola Bustillo Paz 2023-03-29 14:50:26 Ver AT
1 ADMINISTRATIVA
=
(PRUEBAS) 1
, . , . , Caonfirmar
Se le mostrara una ventana, donde el usuario debera dar clic al botén para guardar la

anulacion del documento.

A\ Anular Documento Publicacion

Esta seguro gque desea anular los cambios realizados en el documento: 8

Cerrar Confirmar

El sistema mostrara el documento en estado “Anulado”
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Documento solicitud de Publicacion PACC GA
El documento ha cambiado su etapa
Documento Q Buscar Crear nuevo documento -
Nro documento| ¥ Institucion GA Gestion Tipo Documento ~ Estado Usuario Creacion Fecha de Elaboracion Opciones

ONCAE Pruebas

RENGIA
1 ADMINISTRATIVA
oo

(PRUEBAS) 1

Con el documento de publicacién “Anulado”, ya se puede crear un nuevo documento de
publicacidn, el cual se creara con la informacién actualizada del consolidado PACC GA.

Una vez que el documento se encuentra en estado “Anulado”, ya no se podran visualizar los
comentarios en el documento de PACC GA.

Revision
Conexion
El funcionario que cuente con usuario de acceso al sistema de HonduCompras, y tenga asignado

el perfil de administrador elaborador de la ONCAE debe digitar su “usuario” y “contrasefia” y dar
clic en el botén entrar.

HonduCompras

Mombre de usuario

Ej. sccg-juan

Contrasefa

¢ Olvidé su contrasefia?
Mas informacion
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Seleccionar Gestion

Una vez conectado al sistema el usuario debe seleccionar la gestidn, para ello debe seleccionar la
seccion Plan Anual de Compras y Contrataciones el icono “Seleccionar Gestidon”, que se muestra
en pantalla.

Plan Anual de Compras y Contrataciones

Seleccionar Gestion

El sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se muestra la informacidn general del usuario
conectado y la gestidn en la que esta conectado.

Seleccionar ano de gestion

Usuario: ONCAE-KEBUSTILLO

Institucidn: OMNCAE Prusbas 1

Gerencia Administrativa: Gerencia Adminis hva Oncae (prusbas) 1

Ao de Gestion Actual: 2023

Cambiar ano de gesticon:

Seleccionar afio de gestion.. -

Seleccionar afio de gestion. ..

2017
2018
2019
2020
2021
2022
2023

P , Confirmar . . .y
dara clic al botén - para confirmar que trabajar en esa gestion.

El usuario realizard esta accidn, cada vez que desee cambiar de gestion.
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Una vez que haya ingresado, el sistema mostrara los médulos a los que tiene acceso el usuario, y
debera seleccionar en la seccién Plan Anual de Compras y Contrataciones el icono “Solicitudes de
Publicacion”, que se muestra en pantalla.

Plan Anual de Compras y Contrataciones

Documentos Modalidades de Modalidades de contratacion Documentos Etapas Etapas de Modalidades
contratacién Modalidades

Solicitudes de publicacion

El sistema mostrara la siguiente pantalla, Lista de documentos

Documento solicitud de Publicacion PACC GA

Documento Q Buscar Crear nuevo documento ~

Nro documento) ¥ Institucion GA Gestion Tipo Documento Estado Usuario Creacion Fecha de Elaboracion Opciones

ONCAE Pruebas  GERENCIA 2023 Publicacién Para revision Keidy Fabiola Bustillo Paz  2023-03-29 15:34:10

1 ADMINISTRATIVA

(PRUEBAS) 1

El usuario debera ubicar el documento con estado “Para revision” y dara clic en el botén ¢
para editar el documento.

Se mostrara el documento solicitud de publicacidn, luego de revisar el contenido del documento,
el usuario tendra dos opciones: Enviar comentarios o Enviar a aprobacion.
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Gerencia Administrativa: GERENCIAADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1

Institucion: ONCAE Pruebas 1

Gestion: 2023

Total monto estimado (L): 160,000.00

Nro de documento: 4720 Elaborado por: Keidy Fabiola Bustillo Paz
Fecha de registro: 2023-03-29 15:38:04 Opciones:
Tipo de documento: Publicacién
Estado: Para revision
@ Opciones de busqueda
Buscar por normativa - Buscar por tipo de adquisicion - Buscar por fuente de financiemiento
Q Buscar Ver todo
Procesos Agrupados
Mostrar| 25 | registros Buscar
Tipo Monto Fecha Modalidad Modalidad
Codigo |& Nombre de la adquisicion Normativa Adquisicién Fuente Estimado (L) Contratacién Sistema Usuario Justificacién Acciones
79 COMPRADE PAPELERIAY Nacional Bienes Tesora 150,000.00 2023-03-23 Compra
UTILES PARA LA Nacional Menor,
INSTITUCION minimo 3
Cotizaciones

Enviar Comentarios: El usuario al revisar los diferentes procesos enviados por la GA, si considera
gue alguno de ellos tiene alguna observacidn, anotara comentarios en el proceso dando clic en el

,
botdn

Procesos Agrupados
Mostrar | 25 ~ | registros Buscar:
Tipo Monto Fecha Modalidad Modalidad
Cadigo |&  Nombre de la adquisicion Normativa Adquisicion Fuente Estimado (L) Contratacion Sistema Usuario Justificacion Acciones
79 COMPRADE PAPELERIAY Nacional Bienes Tesoro 150,000.00 2023-03-23 Compra
UTILES PARA LA Nacional Menor,
INSTITUCION minimo 3
Cotizaciones
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior - Siguiente
Procesos Independientes
Mostrar | 25 ~ | registros Buscar:
Tipo Monto Fecha Modalidad Modalidad
Cadigo |&  Nombre de la adquisicion Normativa Adquisicion Fuente Estimado (L) Contratacion Sistema Usuario Justificacion Acciones
174051 | COMPRADE PAPELERIAY Nacional Bienes Tesoro 10,000.00 2023-04-07 Compra
UTILES PARA LA Nacional Menor,
INSTITUCION minimo 1
colizacion

Mastrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Anterior - Siguiente

Inmediatamente aparecera una ventana donde el usuario ingresara el comentario

correspondiente al proceso que selecciond, luego dara clic al botén de

comentario.

Comnfi
OMIMAT para guardar su
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M Realizar comentario...

Proceso: COMPRA DE PAPELERIA Y UTILES PARA LA INSTITUCION

Procesos similares que se pueden tomar como subdivision de contrato de compras, elaborar un solo proceso de unificacién con
programacion de entregas

Cerrar Eliminar Confirmar

En ese instante, el sistema mostrard el mensaje  Cementario realizado con exite. y cambiara el color

del botén a permitiendo al usuario reconocer los procesos a los cuales agregé algun

comentario.

Tipo Monto Fecha Modalidad Modalidad
Cadigo |: Nombre de la adquisicion N i Adquisicion Fuente Estimado (L) Contratacion Sistema Usuario Justificacian Acciones
79 | COMPRA DE PAPELERIAY Nacional Bienes Tesoro 150,000.00 2023-03-23 Compra -
UTILES PARA LA Nacional Menor,
INSTITUCION minimo 3
Cotizaciones

Luego de registrar todos los comentarios que estime conveniente deberd enviar los comentarios a
la Gerencia Administrativa para su analisis y en caso de necesitarlo que realicen la modificacion

. . , . , Enviar observaciones
correspondiente. Para ello el usuario dara clic en el botén

Institucién: ONCAE Pruebas 1

Gerencia Administrativa: GERENCIAADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Gestion: 2023

Total monto estimado (L): 160,000.00

Nro de documento: 4720 Keidy Eabigla Buchllo Pa

Elaborado por:

Fecha de registro: 2023-03-29 15:38:04 Opciones: BT o RS Enwiar aprobacion
Tipo de documento: Publicacién
Estado: Para revision

Comentario realizado con éxito

@ Opciones de busqueda

Buscar por normativa Buscar por tipo de adquisicién

Buscar por fuente de financiemiento

Q Buscar Ver todo

Procesos Agrupados
Mostrar 25 w | registros Buscar:
Tipo Fecha Modalidad Modalidad
Caodigo |&  Nombre de la adquisicion Normativa Adquisicion Fuente Contratacion Sistema Usuario Justificacion Acciones
79 COMPRA DE PAPELERIAY Nacional Bienes Tesaro 2023-03-23 Compra -
UTILES PARALA Nacional Menor,
INSTITHICION minimn 3

Se mostrara el documento en estado

GA pueda analizarlo.

“Con observaciones”, habilitando el documento para que la
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Nro documento)?  Insitucion GA Gestion  Tipo Documento Estado Usuario Creacion ~ Fecha de Elaboracion Op
a0 ONCAE Prusbas  GERENCIA 023 Publicacidn Con observaciones  Keldy Fabiola Bustilo Paz 2023-03-29 15:33.04 ﬂ
1 ADMINISTRATIVA
ONCAE
(PRUEBAS) 1

Enviar a Aprobacion: El usuario al revisar los diferentes procesos enviados por la GA, si considera
gue todo estd en orden y no tiene observaciones para ninguno de los procesos, dara clic en el

,
botdn

Institucion: ONCAE Pruebas 1

Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Gestion: 2023

Total monto estimado (L): 160,000.00

Nro de documento: 4720 Elaborado por: Keidy Fabiola Bustillo Paz

Fecha de registro: 2023-03-29 15:38:04 Opciones: Enviar observaciones | Enviar aprobacion
Tipo de documento: Publicacion
Estado: Para revision

Comentario realizado con éxito

@ Opciones de busqueda

Buscar por normativa - Buscar por tipo de adquisicién - Buscar por fuente de financiemiento

QBuscar | Vertodo

Procesos Agrupados
Mostrar 25 v | registros Buscar:
Tipe Monto Fecha Modalidad Modalidad
Codigo |2 Nombre de la adquisicion Nommativa Adquisicion Fuente Estimado (L) Contratacion Sistema Usuario Justificacion Acciones
79 COMPRA DE PAPELERIAY Nacional Bienes Tesoro 150,000.00  2023-03-23  Compra -
UTILES PARALA Nacional Menor,
INSTITIICION minimn 3

Se mostrara el documento en estado “Sin observaciones”, habilitando el documento para que la
GA pueda Autorizar su publicacién.

Nro documento|  Insttucidn GA Gestion ~ TipoDocumento Estado UsuarioCreacion ~ FechadeElaboracion ~~ Opciones

i ONCAE Prushas - GERENCIA 2013 Publicacidn Sin ohservacions Keidy Fabiola Bustlo Paz 2023-03-30 111209

Arutlar

ONCAE
IPRUEBAS)
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Autorizar publicacion
Conexion

El funcionario que cuente con usuario de acceso al sistema de HonduCompras, y tenga asignado el

perfil de Aprobar PACC de la GA debe digitar su “usuario” y “contrasefia” y dar clic en el botdn
entrar

HonduCompras

Mombre de usuario

Ej. sccg-juan

Contrasena

& Olvidé su contrasefia?
Mas informacion

Seleccionar Gestion

Una vez conectado al sistema el usuario debe seleccionar la gestidn, para ello debe seleccionar la

seccion Plan Anual de Compras y Contrataciones el icono “Seleccionar Gestion”, que se muestra
en pantalla.
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Plan Anual de Compras y Contrataciones

Seleccionar Gestion

El sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se muestra la informacidn general del usuario
conectado y la gestidn en la que esta conectado.

Seleccionar ano de gestion

Usuario: ONCAE-KBUSTILLOD
Institucién: OMCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: Gerencia Administrativa Oncae (pruebas) 1

Ao de Gestion Actual: 2023

Cambiar afio de gestion: ‘

Seleccionar afio de gestion... -

Seleccionar afio de gestion...

2017
2018
2019
2020
2021
2022
2023

.y , Confirmar . . . s
dara clic al botdn - para confirmar que trabajar en esa gestién.

El usuario realizara esta accidn, cada vez que desee cambiar de gestion.
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Una vez que haya ingresado, el sistema mostrara los médulos a los que tiene acceso el usuario, y
debera seleccionar en la seccién Plan Anual de Compras y Contrataciones el icono “Solicitudes de
Publicacion”, que se muestra en pantalla.

Plan Anual de Compras y Contrataciones

r r r r

Documentos Modalidades de Modalidades de contratacion Documentos Etapas Etapas de Modalidades
contratacién Modalidades

Solicitudes de publicacion

El sistema mostrara la siguiente pantalla, Lista de documentos

Nro documento]#  Institucion GA Gestion Tipo Documento Estado Usuario Creacién Fecha de Elaboracién Opciones

ONCAE Pruebas  GERENCIA 2023 Publicacion Sin observacionas  Keidy Fabiola Bustille Paz  2023-03-30 11:12:09

1 ADMINISTRATIVA

(PRUEBAS) 1

El usuario deberd seleccionar el documento de tipo Publicacion con estado “Sin observaciones” y
dara clic en el botén

Se mostrara el documento de solicitud de publicacién para que el usuario de la GA pueda
autorizar su publicacidn.

Para autorizar la publicacién del PACC de la GA, el usuario aprobador de la GA debera dar clic en

,
el botén
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PACC Gerencia Administrativa

Institucion: ONCAE Pruebas 1

Gerencia Administrativa: GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1

Gestion: 2023

Total monto estimado (L): 160,000.00

Nro de documento: 4724 Elaborado por:
Fecha de registro: 2023-03-30 11:12:09 Opciones:
Tipo de documento: Publicacién
Estado: Sin observaciones

@ Opciones de bisqueda

Buscar por normativa

Procesos Agrupados

Mostrar 25 v registros

Cadigo |&  Nombre de la adquisicion

79 COMPRADE PAPELERIAY

Buscar por tipo de adquisicidn

QBuscar | Vertodo

*x X

Keidy Fabiola Bustillo Paz

Autorizar para publicacion

Buscar por fuente de financiemiento

Buscar.
Tipo Monto Fecha Modalidad Modalidad
Normativa Adquisicion Fuente Estimado (L) Contratacion Sistema Usuario Justificacion Acciones
Nacional Bienes Tesoro 150,000.00 20230323 Compra

Se cambiara el estado del documento a “Autorizado GA”

Documento solicitud de Publicacion PACC GA

El documento ha cambiado su etapa.

Documento Q Buscar Crear nuevo documento =
Nro documento|f  Institucion GA Gestion Tipo Documento  Estado Usuario Creacion ~ Fecha de Elaboracion Opciones
474 ONCAE Prusbas  GERENCIA 023 Publicacin Autorizado GA Keidy Fabiola Bustilo Paz 2023-03-30 11:12:09
1 ADMINISTRATIVA
ONCAE
(PRUEBAS) 1

En este estado el documento podra ser publicado por el usuario de la ONCAE en la web de

honducompras

Conexion

Publicar el PACC de la GA

El funcionario que cuente con usuario de acceso al sistema de HonduCompras, y tenga asignado
el perfil de PACC Administrador Aprobador (de la ONCAE) debe digitar su “usuario” y
“contrasefia” y dar clic en el botdn entrar
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HonduCompras

MNombre de usuario

Ej]. sccg-juan

Contrasena

& Olvidé su contrasefia?
Mas informacion

Seleccionar Gestion

Una vez conectado al sistema el usuario debe seleccionar la gestidn, para ello debe seleccionar la
seccion Plan Anual de Compras y Contrataciones el icono “Seleccionar Gestidon”, que se muestra
en pantalla.

Plan Anual de Compras y Contrataciones

r

Seleccionar Gestion

El sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se muestra la informacidn general del usuario
conectado y la gestidn en la que esta conectado.
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Seleccionar arfo de gestion

Usuario: ONCAE-KBUSTILLO
Institucion: ONCAE Pruebas 1
Gerencia Administrativa: Gerencia Administrativa Oncae (pruebas) 1

Aiio de Gestion Actual: 2023

Cambiar afio de gestion:

Seleccionar afio de gestion... -

Seleccionar afio de gestion.. -

2017
2018
2019
2020
2021
2022
2023

Confirmar

dara clic al botén para confirmar que trabajar en esa gestion.

El usuario realizard esta accidn, cada vez que desee cambiar de gestion.

Una vez que haya ingresado, el sistema mostrard los médulos a los que tiene acceso el usuario, y
debera seleccionar en la seccién Plan Anual de Compras y Contrataciones el icono “Solicitudes de
Publicacion”, que se muestra en pantalla.

Plan Anual de Compras y Contrataciones

Documentos Modalidades de Modalidades de contratacion Documentos Etapas Etapas de Modalidades
contratacién Modalidades

'

Solicitudes de publicacién
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El sistema mostrara la siguiente pantalla, Lista de documentos
El usuario, seleccionard uno a uno los documentos de tipo Publicacién y que se encuentren en

estado “Autorizado GA” y dara clic en el botén

a724 ONCAE Pruebas  GERENCIA 2023 Publicacion Autorizado GA  Keidy Fabiola Bustillo Paz  2023-03-30 11:12:09 ﬂ
1 ADMINISTRATIVA
ONCAE
(PRUEBAS) 1

Visualizara el documento de publicacién y dara clic en el botén m

Institucion: ONCAE Pruebas 1

Gerencia Administrativa: GERENCIAADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Gestion: 2023

Total monto estimado (L): 160,000.00

Nro de documento: 4725 Elaborado por: - il stillo Paz
Fecha de registro: 2023-03-30 11:26:30 Opciones: m
Tipo de documento: Publicacion

Estado: Autorizado GA

® Opciones de busqueda

Buscar por normativa - Buscar por tipo de adquisicién - Buscar por fuente de financiemiento

Q Buscar | Vertodo

Procesos Agrupados
Mostrar 25 ~ | registros Buscar:
Tipo Monto Fecha Modalidad Modalidad
Cadigo |:  Nombre de la adquisicion N i Adquisicion Fuente Estimado (L) Contratacion Sistema Usuario Justificacion Acciones
79 COMPRA DE PAPELERIAY Macional Bienes Tesoro 150,000.00 2023-03-23 Compra
UTILES PARALA Nacional Menor,
INSTITUCION minimo 3
Cotizaciones
Solicitudes de Publicacion PACC GA
El documento ha cambiado su etapa.
Documento Q Buscar
Nro documento]#  Institucién GA Gestién Tipo Documento Estado Usuario Creacion Fecha de Elaboracién = Opciones

ONCAE Pruebas  GERENCIA Publicacidn Publicade Keidy Fabiola Bustillo Paz 2023-03-30 11:26:30

Una vez que el documento de publicacidn se encuentra en estado Publicado, este aparecera en la
web de honducompras para que pueda ser consultada por cualquier persona.
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Consulta de los PACC publicados

Para ingresar a esta opcidn no se requiere de ninglin permiso, por lo que cualquier persona
tendra acceso a esta informacion.

Los PACC que sean publicados por el usuario de la ONCAE que tiene el permiso PACC
administrador aprobador, apareceran en la web de honducompras.

El usuario, debe localizar al portal de honducompras, el cual se encuentra la direccién:
http://www.honducompras.gob.hn/

. s ’ PACC Ve .
Luego, ubicara el icono y le dara clic

j @ www.honducompras.gob.hn

ONCAE |[[HonduCompras

Normativa Compradores Institucionales

Aplicaciones

@ Compras Directas A
-
@ Anctacicnes al Registro de Provesonss hx =

@ Catalogo de Beenes yio Servicios
M Provesdones Proveedores Contratos

Busqueda Avanzada

@ Formato de Pliegs de Condiciones
@ Formularios y Manuales

@ Quienes Somos

@ Preguntas y Respuestas Frecuentes
@ Contactenos PACC

@ Usuarios o

@ Institucionss Garantes Hatililagas B ALIANIA
GOBIERNO

ABERTO

@ Asesocha Legal

@ Oportunidades de negocio COMNJUNTAS

El sistema mostrara el detalle de los PACC version anterior y el PACC actual; el usuario dara clic en
la opcidn “PACC Actualizado” y el sistema le mostrard la herramienta de busqueda de los
procesos PACC


http://www.honducompras.gob.hn/
http://www.honducompras.gob.hn/
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ONCAE [HonduCompras

Normativa Compradores Institucionales Busqueda Avanzada

Planes anuales de Compras y Contrataciones
Fondos nacionales
Fondos externos
PACC 2021

Madulo PACC

I Basgqueda PACC I

Al ingresar a esta direccidn, la persona que ingrese visualizara todos los PACC publicados a la
fecha. La pagina permitira hacer consultas de los procesos del PACC

A Médulo PACC

@ Parametros de busqueda

Buscar por Entidad - Buscar por Gerencia Administrativa - Buscar por Unidad Ejecutora

Buscar por Afio

Q Buscar
Planes Anuales de Compras y Contrataciones
Institucion 1# Gerencia Administrativa Unidad Ejecutora Gestién ~ Accidn

Zona Libre Turistica de Islas de la Bahia Gerencia Central Unidad Central 2022 ‘ ‘

En esta pantalla, podra realizar busquedas por: Entidad, Gerencia Administrativa, Unidad
Ejecutora y Gestion

Para realizar busquedas por entidad debera seleccionarla de la lista de valores

[ Buscar por Enfidad - Buscar |

|
I
Alcaldia Municipal de La Libertad
Alcaldia Municipal de Saba

Alcaldia Municipal de San Agusiin
Administracion Forestal del Estado / Corporacion Hondurefia de Desarrollo Forestal

Agencia Hondurena de Aeronautica Civil

Alealdia Mamirinsl da Anoaekamaniana

Para realizar busquedas por Gerencia Administrativa (GA), debera seleccionarla de la lista de
valores, para utilizar este filtro, es obligatorio haber seleccionado primero la Entidad, asi se
visualizan las GA de la Entidad seleccionada
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| Buscar por Gerencia Administrativa - | Buscar por Unidad Eje

GERENCIA ADMIMISTRATIVA HOSPITAL MANUEL DE JESUS SUBIRANA
1 GEREMNCIA ADMINISTRATIVA PROYECTO GESALUD
GEREMCIA ADMINISTRATIVA DE PROMASSA
GEREMCIA ADMINISTRATIVA DEL PROGRAMA REFORMA SECTOR SALUD
GEREMCIA ADMIMISTRATIVA DEL PROYECTO ACCESQ
GERENCIA ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE CORTES
GERENCIA ADMINISTRATTVA DEPARTAMENTC DE ATLAMTIDA

Para realizar busquedas por Unidad Ejecutora (UE), debera seleccionarla de la lista de valores, para
utilizar este filtro, es obligatorio haber seleccionado primero la GA, asi se visualizan las UE de la GA
seleccionada

| Buscar por Unidad Ejecutora -

Abastecimiento & Agua en la Region N2

Ente Regulador de los Servicios de Agua Potable y Saneamiento

Fundacién Amigos del Hospital Maria, Especialidades Pediatria

Fundacidn Gestora de Semvicios de Salud Hospital Dr. Enrique Aguilar Cerrato
GESALUD Prestamo BID 2418/BL-HO

Hospital Anibal Murillo

Para realizar busquedas de una gestion especifica, debera seleccionarla de la lista de valores

[ Buscar por Arfio de Gestidn -

K
2017
20158
2019
2020
2021
2022
2023

Q, Buscar
Luego daraclicenelbotén ' | yse le visualizaran los PACC que cumplan con todos los

criterios seleccionados.
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@ Parametros de busqueda

ONCAE Pruebas 1 1265|UNIDAD DE ANALISIS Y ESTADISTICAS (PR ~

2023

Q.Buscar | Vertodo
Planes Anuales de Compras y Contrataciones

Institucion |¥ Gerencia Administrativa

OMCAE Pruebas 1

Unidad Ejecutora Gestién = Accion

Mestrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros (filtrado de un total de 1.213 registros)

Anterior - Siguiente

GERENCIA ADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1 1265|UNIDAD DE ANALISIS Y ESTADISTICAS (PRUEBAS) 1

Mostrar| 50 ~  registros

La persona dara clic en el botén para ver todos los procesos publicados del PACC que

seleccione.

PACC

Institucion: ONCAE Prughas 1
Gerencia Administrativa: GERENCIAADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1

Unidad Ejecutora: 1265/UNIDAD DE ANALISIS Y ESTADISTICAS (PRUEBAS) 1
Gestién: 2023

Total monto estimado (L): 10,000.00

Mostrar | 50 ~  registros

Buscar

Convocatoria
Tipo Fuente de Monto a participar en

Codigo |& Nombre de la adquisicion Normativa Adquisicio Modalidad Fii iami Estimado (L) el proceso
174051 | COMPRA DE PAPELERIAY Nacional Bienas Compra Menor, Tesoro Nacional 10,000.00 2023-03-24

UTILES PARA LA INSTITUCION minimgo 1
cotizacion
4 3
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior n Siguiente

Cuando ubique el proceso que sea de su interés, podra ver el detalle del mismo dando clic en el
hipervinculo que corresponda
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PACC

Institucion: ONCAE Prughas 1

Gerencia Administrativa: GERENCIAADMINISTRATIVA ONCAE (PRUEBAS) 1
Unidad Ejecutora: 1265|UNIDAD DE ANALISIS ¥ ESTADISTICAS (PRUEBAS) 1
Gestién: 2023

Total monto estimado (L): 10,000.00

Mostrar | 50 | registros Buscar.
Convocatoria
Tipo Fuente de Monto a participar en

Codigo |& Nombre de la adquisicion Normativa Adquisicion Modalidad Financiamiento Estimado (L) el proceso
17405 COMPRADE PAPELERIAY Nacional Bienes Compra Menor, Tesoro Nacional 10,000.00 2023-03-24
UTILES PARA LA INSTITUCION minimo 1
cotizacion
4 3
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior n Siguiente

Los procesos publicados, se dividen en dos grupos, publicados por la UE y publicados por la GA

Los procesos publicados a nivel de las UE, al ser seleccionados para su visualizacién mostraran la
siguiente informacién.

PACC | Proceso

Informacién General

Caodigo: 174051

Nombre de la Adquisicion: COMPRA DE PAPELERIAY UTILES PARA LA INSTITUCION
Normativa: Nacional

Tipo de Adquisicion: Bienes

Fuente: Tesoro Nacional

Monto estimado: L. 10,000.00

Modalidad: Compra Menor, minimo 1 cotizacidn

Fechas estimadas para las diferentes etapas del proceso

Fechas Estimadas

Convocatoria a participar: 24/103/2023
Recepcion y apertura de ofertas: 29/03/2023
Evaluacion de las ofertas: 30/03/2023
Notificacién de resultados a 04/04/2023
oferentes:

Fecha estimada firma contrato: 07/04i2023
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Detalle de los CUBS involucrados

Listado de CUBS

14111507 33200

Mostrar| 25w registros

CuBS 1t Objeto del Gasto

Descripcion

Papel para impresora o fotocopiadora

Anterior n Siguiente

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Buscar:

Monto (L)
10,000.00

Los procesos publicados a nivel de la GA, agrupan varios procesos y para identificarlos, no tendran
valor en la columna relacionada a la Unidad Ejecutora, en su lugar se visualizara N/A.

Planes Anuales de Compras y Contrataciones

Institucion |F Gerencia Administrativa

Secretana de Salud Pbfica

Secretaria de Salud Piblica

Secretaria de Salud Poblica

Gerencia Central

Gerencia Cenfral

Gerencia Cenfral

Unidad Ejecutora

Region Departamental de Salud de Francisco Morazan Mo.8

Hospital del Sur

Secretania de Salud Publica Gefencia Central
Mgstrar 50 v | reqisiros
Codigo 1% Mombre de la adquisicidn Normativa
1 Construcciones varias Nacional
7 compra de vehiculo para Macional

segquimiento de ks procesos de 1a

nstitucidn

Regibn Depanamental 0& Salud deé Cones No.5

Tipo
Adquisicicn

Obras

Bienes

Modalidad

Contratacion
directa, minima 3
cotizaclones

Coniratacion
direcia, minima 3
colizac iones

Fuente de
Financiamiento

Tesoro Nacional

Tesor Macional

Al ser seleccionados para su visualizacion mostraran la siguiente informacion.

Informacién general del proceso

Buscar

Monte
Estimado (L)

719,000.00

157,525.00
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PACC | Proceso

Informacion General

codigo: 1

Nombre de la Adquisicion: Construcciones varias

Normativa: Nacional

Tipo de Adquisicion: Obras

Fuente: Tesoro Nacional

Monto estimado: L. 719,000.00

Meodalidad: Contratacién directa, minimo 3 cotizaciones

Fechas estimadas para las diferentes etapas del proceso

Fechas estimadas

Convocatoria a participar: 08/0%/2017
Recepcion y apertura de ofertas: 18/09/2017
Evaluacion de las ofertas: 18/09/2017
Notificacién de resultados a 03/10/2017
oferentes:

Fecha estimada firma contrato: 1811072017

Detalle de los Procesos de las diferentes UE, agrupados en el proceso de GA

Mostrar 50 v | regisiros Buscar
Tipo Fuente de Monto
codigo 1% Hombre de la adgquisicidn Mormativa Adguisicién Modalidad Fir i nto E iy
1 Construcciones varias Macional Obras Contratacion Tesoro Macional 719,000.00

directa, minimo 3
cotizaciones

2  compra de veniculo para Nacional Bienes Contratacién Tesoro Macional 157,525.00
seguimients de ks procesos oe s directa, minimo 3
mStuciGn cotizac lones

Seleccionado cada uno de los procesos de la UE, se podra ver la informacién correspondiente a
cada uno de ellos.
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Funcionalidad genérica

Objeto

Descripcidn

Crear nuevo documento «

Permite seleccionar el tipo de documento que
se desea crear

Ver

Permite ver el registro seleccionado;
dependiendo del estado del registro, permitira
modificar el registro o solo consultarlo

Regresar

Permite regresar a la pantalla anterior, de
donde se encuentre ubicado

Enviar 8 ONCAE para

revision

Cambia el estado del documento y lo envia a
revisién por parte de la ONCAE

Anular

Anula un solicitud de publicacion

Comentar

Permite registrar comentario en el proceso

Comentario

Permite consultar el comentario que tiene
registrado el proceso

Enviar observaciones

Envia el documento con observaciones para
que pueda ser revisado por la GA

Enviar aprobacion

Envia el documento para que sea aprobado
por la GA

Autorizar para publicacion

Autoriza la publicacion del PACC de la GA

Publicar

Envia la solicitud de publicacion al portal de
honducompras

Permite realizar busquedas segun los criterios

| Q Buscar | definidos
G Cierra la ventana sin realizar cambios
Eliminar Elimina el registro de comentario

Confirmar

Confirma y guarda el comentario registrado
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