
 
 
 
 
 
 
 

 
 

N° Institución Presente No Presente 

1 Dirección Nacional de Bienes del Estado        X   

2 Dirección de la Marina Mercante        X   

3 Alcaldía del Distrito Central     
Reprogramació
n 26-27 

4 Instituto Hondureño de Transporte Terrestre      X   

5 Secretaría de Agricultura y Ganadería     X   

6 Dirección de Ciencia y Tecnología Agropecuaria   X   

7 Programa Nacional de Desarrollo Rural y Urbano 
Sostenible 

 X   

8 Servicio Nacional de Sanidad e Inocuidad 
Agroalimentaria 

    X   

9 Secretaría de Recursos Naturales Ambiente    X   

10 Comisión Reguladora de Energía Eléctrica   X   
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1. INTRODUCCIÓN 
 

En el marco de las actividades contempladas para el despliegue 
de la plataforma HONDUCOMPRAS 2, se encuentra la 
capacitación del procedimiento de bajo la modalidad de 
Licitaciones en la plataforma Honducompras 2. 

 
La capacitación contempla la introducción de los beneficios de 
uso, formularios, las guías de uso para los procedimientos de 
licitación y las “Políticas, Términos y Condiciones de Uso 
Honducompras 2 para Licitaciones” 

 
 

2. INSTITUCIONES PARTICIPANTE: 
A través de la CIRCULAR NoCGG-711-2020, del 10 de 
agosto del 2020, se programó la capacitación a las siguientes 
instituciones: 
 

No INSTITUCIÓN 
1 Dirección Nacional de Bienes del Estado 
2 Dirección de la Marina Mercante 
3 Alcaldía del Distrito Central 
4 Instituto Hondureño de Transporte Terrestre 
5 Secretaría de Trabajo y Seguridad Social 
6 Secretaría de Agricultura y Ganadería 
7 Dirección de Ciencia y Tecnología Agropecuaria 
8 Programa Nacional de Desarrollo Rural y Urbano Sostenible 
9 Servicio Nacional de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria 

10 Secretaría de Recursos Naturales Ambiente  

11 Comisión Reguladora de Energía Eléctrica 



 

 
 



 

 
 



 

 



 

 

 
 

3. LISTADO DE PARTICIPANTES 
 

 PARTICIPANTES QUE FUERON CAPACITADOS. 
 
 

DIRECCIÓN NACIONAL DE BIENES DEL ESTADO (DNBE) 
● Ana Martínez 
● Dania Cáceres 

● Asistente de Gerencia Administrativa 
● Encargada de Compras 

DIRECCIÓN GENERAL DE MARINA MERCANTE (DGMM) 
● Alla Velásquez 
● Josué Galo 
● Laritza Iveth Ordoñez 
● Lenin Cruz 
● Sadira Maradiaga 
● Verónica Alvarado 

● Auditor Interno 
● Oficial de Transparencia 
● Asesor Legal 
● Asistente de Compras 
● Jefe de Compras 
● Gerente Administrativo 

ALCALDÍA DEL DISTRITO CENTRAL 
NOTA:  NO SE PRESENTARON A CAPACITACION, SOLICITARON PROGRAMACION 

PARA EL 26-27. 
 

INSTITUTO HONDUREÑO DE TRANSPORTE TERRESTRE (IHTT) 
● Ana Lidia Cayetano Arzú 
● Ana Lucía Milla 
● Betty Irías 
● Carmen Leticia Díaz 
● César Agusto Ávila 
● Eudis Noel rodríguez 
● Jannelly Moncada 
● Javier Alexander Rodríguez 
● José David Arrazola 
● José Cerrato 
● Karen Melissa Aguilar 
● Leonardo Andino 
● Luisa Mendieta 
● María Auxiliadora Zúniga 

● Oficial Juridico 
● Asistente Técnico de Comisión Evaluadora 
● Oficial de Proveeduría 
● Oficial Juridico 
● Oficial Jurídico 
● Auditor Interno 
● Asistente de RRHH 
● Supervisor de Redes y Soporte 
● Gerente Administrativo 
● Oficial de Adquisiciones 
● Oficial Jurídico 
● Asistente Legal 
● Asistente de Secretaria General 
● Oficial Jurídico 

SECRETARIA DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL (STSS) 
● Gladys Carranza 
● Jorge Bográn 
● Leyda Suyapa Guerra 
● Luis Fernando Laínez 
● Roderico Lozano 

 

● PCVM 
● PCVM 
● Técnico en Adquisiciones/UCP 
● Auditor Interno 
● SubGerente de Presupuesto 

 
 

 



 

 

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y GANADEIA (SAG) 
● Adela Maheut 
● Carlos Raúl Cruz 
● Cecil Fortín 
● Edumar Sauceda 
● Edwin López 
● German Martínez 
● Gissela Martínez 
● Jorge Armando Andino 
● Juan Danilo Arias 
● Lis María Moncada 
● Luis Fúnez 
● Patricia Hernández 
● Yisel Velásquez 

● Compras 
● Auditor Interno 
● Especialista en Adquisiciones UAP 
● SubGerente de Compras y Suministros 
● Auditor Interno 
● Auditor Interno 
● Oficial de Adquisiciones 
● Oficial Administrativo 
● CPC 
● Especialista de Adquisiciones UAP 
● Gerente Administrativo 
● Asistente Administrativo UAP 
● Asistente de Gerencia Central 



 

 

 
 
 

DIRECCIÓN DE CIENCIA Y TECNOLOGÍA AGROPECUARIA (DICTA) 
● Gabriela Bodden 
● Humberto Zúniga 
● José Manuel Pacheco  
● Judith David 
● Ma Fernanda Ramírez  

 

● Gerente Administrativo 
● Jefe de Compras/CPC 
● Asesor 
● Auditor Interno 
● Auxiliar de Compras 

PROGRAMA NACIONAL DE DESARROLLO RURAL SOSTENIBLE 
(PRONADERS) 

● José Isaac Martínez 
● José Remberto Zúniga 
● Julio César Banegas 
● Marvin Alexander Baca 
● Maureen Elisa Sarmiento 
● Mauro McCarthy 
● Paola Sue Irías 
● Sofía Lizeth Paz 
● Stefanie Caballero 
● Suyapa Girón 
● Yorlyn Maruvii Villanueva 

● Jefe de Contrataciones 
● Jefe de Compras 
● SubGerente Administrativo 
● Gerente Administrativo 
● Asistente Legal 
● Auditor Interno 
● Asistente Administrativo 
● Enlace Asistencia de Proyectos 
● Asistente Administrativo 
● Jefe de Auditoría Interna 
● Subgerente Administrativo 

 
SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD E INOCUIDAD  AGROALIMENTARIA 

(SENASA) 
● Guillermo Ponce 
● Heidie Moreno 
● Lesly Carranza 
● Yessenia Hernández 

● Auxiliar de Licitaciones 
● Auxiliar de Compras 

SECRETARIA DE RECURSOS NATURALES Y AMBIENTE 
● Aldrin Reyes 
● Alexis Banegas 
● Carlos Mauricio Rivera Osorio 
● Cinthia Molina 
● Elbia López 
● Karen Turcios 
● Isela Rivera 
● Isis Flores 
● Iris Centeno 
● Jorge Martínez 
● Joseph Reyes 
● Leticia Ardón 
● Mayra Lanza 
● Reyna Aguilar 
● Seyda Vásquez 
● Seydi Ordoñez 

● Programa Coyolar 
● Programa Coyolar 
● Gerente Administrativo 
● Asesor Legal 
● Auxiliar de Compras 
● Gestor de Compras 
● Auxiliar Contable 
● Auxiliar de Compras 
● Coordinador de Control 
● Auxiliar de Auditoría 
● Programa Coyolar 
● Asesor Legal 
● Jefe de Compras 
● Programa Coyolar 
● Auxiliar de Pago 
● Asistente Administrativo 



 

 

● Vilma Bonilla 
● Yessica Bustillo 

● Programa Coyolar 
● Auxiliar de Pagos 

COMISIÓN REGULADORA DE ENERGIA ELECTRICA (CREE) 
● Aldo Ferrera 
● Martha Judith Paredes 
● Jimmy Aguilar López 
● Lourdes Leonora Fu 
● Ángel Ramiro Laínez 
● Jesús Donato Arias  

● Especialista en M&S 
● Asistente Administrativo 
● Oficial Jurídico  
● Especialista en Adquisiciones 
● Ejecutivo de Servicios Generales  
● Gerente Administrativo  

 



 

 

 
 

4. AGENDA DE CAPACITACIÓN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 

 

 
5.  METODOLOGÍA. 

La capacitación fue a través de Guías y un ejercicio en 
plataforma, siguiendo el paso a paso el procedimiento de 
elaborar el equipo de compra, creación de la compra, 
publicación, acta de apertura de ofertas, evaluación de ofertas, 
adjudicación, contratos, utilizando herramientas Skype. 

5.1. Estructura de Capacitación 
 

Se realizaron capacitaciones a través de Skype, 
para atender a las instituciones pioneras. La 
jornada de trabajo se realizó de la siguiente 
manera: 
Día: 26 y 27 de agosto 
Lugar: Herramienta SKYPE 
Jornadas: Matutina: 

8:00 am – 
12:00 m 
Vespertina
: 1:15 pm 
– 5:00 pm 

Capacitadores: Ernesto López, Osiris Calderón, Marilú 
Figueroa, Fabiola Rivera 
 
 

6.  RESULTADOS OBTENIDOS 
 

Los resultados obtenidos de la capacitación realizada son los siguientes: 
● Jornadas de Capacitación culminada. 
● Se logró concluir con el alcance de la capacitación 

con todos los pasos establecidos para una correcta 
configuración, dando a conocer las políticas y las 
guías de apoyo. 

7. PREGUNTAS Y RESPUESTAS 
 

GABRIELA BODDEN - DICTA 
PREGUNTA En el caso que el Jefe de Compras es el CPC de la Institución, como se procede. 

RESPUESTA Puede haber una delegación para que alguien más realice el roll del jefe de compras 
o un similar al puesto 



 

 

 
 

GABRIELA BODDEN - DICTA 
PREGUNTA Nos podrán proporcionar este documento a nuestros correos 

RESPUESTA Los encuentra en la página de Honducompras 1 

 
 EDWIN LOPEZ - SAG 
PREGUNTA ¿En el caso de que en la Institución no haya Jefe de Compras como se procede que 

figura debe intervenir? 

RESPUESTA Debe de haber un similar al cargo o una delegación de la máxima autoridad 

 
ISIS FLORES – MI AMBIENTE 
PREGUNTA No encuentro la guía en el listado de flujos, manuales y guías para proceso de 

licitación en Honducompras 2 
RESPUESTA Las guías y manuales serán cargados en el transcurso de estos días 

 
MAYRA LANZA – MI AMBIENTE 
PREGUNTA ¿Al crear este flujo ya tiene que estar nombrada la comisión para este proceso?, es 

decir debe quedar con los nombres de los evaluadores? 
RESPUESTA deben tener definidos los usuarios que van a formar parte del equipo antes de definir 

el flujo 
 

PAOLA IRIAS - PRONADERS 
PREGUNTA ¿Todo esto lo realiza el usuario elaborador? me refiero al llenado de cada campo para 

hacer el flujo del proceso 
RESPUESTA La configuración del flujo lo realiza el usuario administrador de la plataforma 



 

 

 
PAOLA IRIAS - PRONADERS 
PREGUNTA El Gerente Administrativo/ usuario aprobador 
RESPUESTA Así es o delegado por la máxima autoridad 

 
 GUILLERMO PONCE - SENASA 
PREGUNTA ¿A la hora de crear proceso se puede jalar el mismo o único equipo de licitación 

institucional esto para las instituciones pequeñas o programas que no tienen una gran 
estructura organizativa? 

RESPUESTA  De acuerdo con como lo tengan estructurado en la plataforma, si solo tienen un solo 
equipo para instituciones pequeñas si, solo que en caso alguien ajeno en este flujo 
intervenga si requiere de modificación. 

 
SUYAPA GIRON 
PREGUNTA ¿Aunque sea el mismo equipo se debe configurar para cada proceso? 
RESPUESTA Una vez que ya tengan configurado el equipo podrá dar uso de este, siempre y 

cuando así lo decidan a lo interno de la institución 

 
PATRICIA HERNANDEZ - (SAG 
PREGUNTA ¿El aviso a cargar es el que sale publicado en el periódico por lo que ya se debió 

haber publicado para cargar el proceso en la plataforma? 
RESPUESTA Si se pudiera publicar al mismo tiempo sí, pero en caso de que la institución no tenga 

la publicación del diario, deberá de hacer una modificación posterior para cargar este 
documento para la vista pública y de manera interno deberá de adjuntarse la solicitud 
de la publicación.  

 
JOSE CERRATO - IHTT 
PREGUNTA El aviso que se carga es la publicación en los Diarios 
RESPUESTA Si, la invitación a licitar  

 
JOSE PACHECO - DICTA 
PREGUNTA Esa guía todavía no la han subido en Honducompras  
RESPUESTA En el transcurso de estos días, la encontraran en el link de Honducompras  



 

 

 
JOSE PACHECHO - DICTA 
PREGUNTA La ley establece un monto no menor de un porcentaje lo considera la plataforma 

RESPUESTA Si se lo permite. 
 

PAOLA IRIAS - PRONADERS 
PREGUNTA En caso de algunas correcciones, las podría hacer el revisor sin rechazar el 

proceso al elaborador, ¿o lo tiene que devolver obligatoriamente? 
RESPUESTA Tiene que mandar una tarea al elaborador con las oportunidades o cambios del 

proceso, para que el realice los cambios correspondientes. 
 
  

JORGE MARTINEZ – MI AMBIENTE 
PREGUNTA ¿En qué plataforma se publicarán los procesos de compra directa? 

¿A partir de qué fecha surte efecto las contrataciones por esta plataforma? 
RESPUESTA Los procesos de compras directas, cuenta con su módulo de contratación directa por 

lo que se pondrá a la disposición los manuales políticos de uso de esta. 
 
Finalizada la capacitación debe hacer uso de esta. 

 
 
PREGUNTA ¿En qué momento el proveedor entrega a la Institución la garantía de mantenimiento 

de oferta en físico? 
RESPUESTA En la etapa de evaluación y antes de llevar a cabo la adjudicación estas deberán ser 

remitidas. 



 

 

 
 

6. OBSERVACIONES 
 

• Disculpé, entendí que, si soy elaborador PACC, no puedo estar en el 
equipo de estos procesos, sean de LPRI, LPN u otro proceso.  

• Hay personal que va a las licitaciones o procesos en calidad de 
observador se le asignara alguna funcionalidad 

• Eso de los proveedores también nos dificulta en las regionales. Como se 
procedería.  

• Como deberá estar toda esta documentación que estará en la plataforma 
y ya que la ley orgánica de presupuesto dice que toda documentación 
tiene que estar firmada y sellada. 

• Si los proveedores que coticen ya sean en compra menor o en este caso 
en licitación si en su documentación se les olvida firmar sellar, error de 
cálculo de impuesto, montos, error en descripción. Que procedería en 
estos casos se tendría que declarar fracasado el proceso, eliminar la 
cotización del proveedor o una nota aclaratoria por ellos. Ya que los entes 
correspondientes como el tribunal, auditoria, control interno son los que 
revisan dichos procesos, podrían repararlo al instante o a futuro y tener 
problemas la institución con reparos. 

• Puesto que es mucha información, para había aprendido en un día, sin la 
práctica. 

• Qué pasará si se sube con errores por parte del proveedor las 
cotizaciones u otro documento 

• Debemos pensar anticipadamente el fundamento legal, previendo 
impugnaciones. 

• La ley orgánica de presupuesto exige que todo pago realizado a través 
del sistema SIAFI debe tener documento de respaldo. 

• La garantía de calidad es posterior a la de contrato generalmente cuando 
entregan el bien ahí veo que están en un solo apartado y con el mismo 
límite de tiempo para presentación. Pienso deberían estar por separado.  

 
7. CONCLUSIONES. 
 

● Se llevó a cabo de manera exitosa la capacitación en el tiempo agendado. 
● instituciones que culminaron la capacitación. 
● Se abordaron las consultas emitidas por los participantes



 

 

 
 
 

8.  ANEXOS FOTOGRAFIAS 
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SOPORTE A TRAVES DEL SITIO WEB DE SOPORTE A USUARIOS 
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