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INTRODUCCION

Con el presente manual se pretende que el proveedor conozca el proceso de
renovacion de certificacién en la inscripcion en registro de proveedores.

El proveedor podrd optar por el proceso de renovacién antes del término de PLAZO
DE VIGENCIA DE SU CERTIFICACION Y COMENZAR EL TRAMITE ANTES DE SU
VENCIMIENTO en caso contrario aplica al proceso de inscripciéon de Registro de
proveedores.

Se recomienda para una inscripcion correcta y eficaz leer la guia de apoyo que le
detalla y explica paso a paso la suscripcion en la plataforma de honducompras?2.

Al usar HonduCompras 2 usted accede a mejor informacion y reduce los costos de
contratar con el Estado. Los proveedores registrados reciben notificaciones
automaticas de los Procesos de su interés y pasan a formar parte de un Directorio
en linea que puede ser consultado por todas las instituciones registradas. Los costos
de desplazamiento e impresidn se reducen a cero, y el Proveedor puede administrar
la informacidén de sus ofertas y contratos en un solo lugar.



O\ CAE

RECOMENDACIONES PARA EL REGISTRO DE USUARIO

a. El usuario debe indicar un correo electrénico al cual tenga acceso en el momento de la
inscripcion. Recomendamos que sea el institucional, teniendo en cuenta que HonduCompras
envia notificaciones de los procesos de compras en los que estd participando.

b. La contrasefia debe tener por lo menos 8 caracteres e incluir letras, nimeros y caracteres
especiales.

c. La zona horaria debe ser configurada de acuerdo con la ubicacidn del proveedor; si se trata
de un proveedor hondurefio, la zona horaria debe ser configurada como “(UTC06:00) Central
América”

d. En el campo “Organizacién”, si usted es una persona natural debe poner su nombre.

e. La informacion ingresada debe ser solo del representante legal de la empresa o personeria
juridica.

f. El expediente en linea se deberd presentar segun los requisitos y formularios
http://www.oncae.gob.hn/servicios/proveedores/requisitos-y-formularios, en formato JPG, o
con las aplicaciones camscanner y clean scanner.

g. El expediente en linea debe ser foliado.


http://www.oncae.gob.hn/servicios/proveedores/requisitos-y-formularios
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INSCRIPCION

De tener su suscripcion en Honducompras2 omita este paso y pase al No. 6

1. Iniciar el trdmite de registro en linea de HonduCompras2.

Opcidén 1: |Ingresando por la plataforma www.honducompras.gob.hn, opcién
Honducompras2 https://h2.honducompras.gob.hn/STS/Users/Login/Index?SkinName=HN

Inicio Darsedealta BuscarProcesos  PACC
Entrar

a

Sistema Nacional de
Adquisiciones y
Contrataciones

varl T | NN

o Proveedores ' teamsmicrosoftcom esté compartie tana. IJF d e compartir el

ONvidé Is contrasefia
@}' Darse de alta

Opcidn 2: Ingresando por www.oncae.gob.hn servicios, registro electrénico
https://h2.honducompras.gob.hn/Public/Users/UserRegister/Index?SkinName=HN&Page=
login&Country=HN&currentLanguage=es-HN



http://www.honducompras.gob.hn/
https://h2.honducompras.gob.hn/STS/Users/Login/Index?SkinName=HN
http://www.oncae.gob.hn/
https://h2.honducompras.gob.hn/Public/Users/UserRegister/Index?SkinName=HN&Page=login&Country=HN&currentLanguage=es-HN
https://h2.honducompras.gob.hn/Public/Users/UserRegister/Index?SkinName=HN&Page=login&Country=HN&currentLanguage=es-HN
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C @ h2honducompras.gob.hn/Public/Users/UserRegister/Index?SkinName=HN&Page=login&Country=HN&currentLanguage=es-HN a & 8

i Aplicaciones (3§ Correo: @ Proveedores @) HC2 @ GLPI- Autenticacion @ Difusion @ Empresas Abiertas ONCAE @ Inscripcion  [§3 correo proveedore..
)
HonduCompras

Inicio  Darsedealta  BuscarProcesos  PACC

1. Registrar usuario

INFORMACION DEL USUARIC TIPO DE REGISTRO

Nombre y apellido
/  Darsedealta

Pais:  ESPANA v »
Organizacibn : - Adiadi oo
Cores electrnico: = dni !dentidad Nacional
Usuario
Contrasena - Confirmar
Ninguns (0%)
Pregunta de seguridad -, Cusl e= tu spodc? v
Respuesta
Teléfono: =34 ~
Zona horaria : | (UTC-06:00) Cenirsl America o
Al haoer i en Gontinuar ests oe acusrdo con Téminas y condiciones de uzo
SVORTAL 2019 Témminos de uso  Vaidawién el sistema | espariol (Hondurss v +504 2230 7000 o 3 gobhn. Diss hasta las 12008

2. El usuario recibe el correo de verificacion generado por el sistema de suscripcidn exitosa a
HonduCompras2, debe verificar el correo spam. De no recibir notificacion alguna envia
solicitud a www.soporte.honducompras.gob.hn/solicitud

= M omai L — o= @ ON CAF B |__re
IR a- ¢ s m HONDURAS COMPRA BIEN
O b, Y .
O mecides ) Recibird un correo electréonico con
# Destocadon alrts I,, una la alerta del proceso de
/ suscripcién  de HonduCompras 2.0.
Q. Buscar en el correo slecirénico - @ Al ingresar al correo electrénico,
c oeslme bm . ™ serd visible unAenIGce azul, donde
debe hacer clic para proceder a la
verificacion de la inscripcion.
d Nota:
by 25 « Sino lo encuenfra en la bandeja
Decuocrion o tocdun de correos recibidos busquelo
e en Spam.
. oy = Al no fener un coreo de
[ ———————y - "
., N verificacidon debe ponerse en
RpR———-
R —— Visualizacién de usuario de Suscripcién. confacto a
" et ot e ot Nota: No borrar este mensaje de la soporfe.honducompras.gob.hn
" Adminisirar su nformacién parsonat bandeja de entrada del cormeol|® Este enlace lo llevara a una
aConuutara yuc s lres s manies e HonsGompras 28, | 3| o~ o0 ventana ) emergente donqe
|Llquum:llDBH Il debe de ingresar la confrasena
= - y usuario.
5268, (504) 2230.8209, o del. oaceeiloy acbho. o

teams.microsoft.com esta compartiendo una ventana. [ENSTRISTIORE Ocultar

3. El proveedor selecciona en el formulario de HonduCompras2, llenando los datos de la
empresa y del representante legal luego selecciona la opcidn de que si desea completar el
proceso de certificacion. Y dar clic en SI.


http://www.soporte.honducompras.gob.hn/solicitud
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Registro de proveedores y contratistas

1.Desea presentar ofertas electronicas SOLAMENTE para
procesos Compras Menores?

2 ¢Desea completar el proceso de certificacion? En caso
Si U No*

afirmativo, adjunte todos los documentos

4. Debera cargar la documentacion solicitada en documentos.

FORMULARIO- CARGA DE DOCUMENTOS

NOTA: LA CARGA DE LOS DOCUMENTOS SON OBLIGATORIOS PARA LA VALIDACION DE LA
INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS DEL ESTADO.

Documentos para solicitar la inscripcién en el Registro de P

Documento

Registro Tribulario Numérico (RTN)  Identificacién Tributaria (obligatorio)

Documento de identificacion del solcitante (obigatorio]

Deciaracién jurada firmada (descargar formato en hip v oncae gob hn) (obigatorio)

Boleta de pago de ingresos comientes (utlizar el formulario TGR-1 disponible en hiip: v sefin gob ha) (obligatorio)

Canstancia por ¢l Bpo de actividad (si1a actvidad es protegida debe adjuntar 3 licencia o permiso (ver requisitos en hitp Tvwiv oncas. gab i)

Escritura de constitucion y sus modficaciones

Balance General y Estado de timo émico fimados por el Legal y &l contador

Informe auditado del Batance General y Estado de Resuliados, o la Declaracion de Volumen de Ventas con el pago respectiva

Pader general que acredite las facutades del Representante Legal y su documento de identiicaciin Sin documenta Cargar docum

4.1 En la casilla RTN/ Identificacidn Tributaria deberan cargar los RTN de los socios, de la
empresa, incluyendo el del representante legal.

4.2 En la casilla de documento de identificacién de solicitante deberd de cargar las
identidades de los socios.

4.3 En la casilla de declaracion jurada debera cargar todos los formularios de inscripcién F-
F-RP1, F-RP2, F-RP3, F-RP4, F-RP5, copia del carnet del abogado en caso que proceda. Y las
auténticas de firma y copia.

4.4 Boleta de pago de ingresos corrientes, recibo TGR actualizado en la casilla 12121
constancias y certificaciones. Institucion 280 Secretaria General Coordinacion del Gobierno.
Deberd incluir el recibo publico actualizado o contrato de arrendamiento.

4.5 Constancias por el tipo de actividad debera cargar el permiso de operacién, licencia
sanitaria o cualquier constancia de acuerdo al tipo de actividad. Si es una ONG deberd cargar
la constancia de emitida por la Direccién de Regulacion, Registro y seguimiento de
Asociaciones Civiles (DIRRSAC). En caso de ser una persona natural deberd cargar el
Curriculum Vitae, constancia bancaria, constancia del colegio profesional.

4.6 Escritura de constitucion y sus modificaciones debera cargar la escritura de constitucion,
asi como la dltima modificacion en orden cronoldgico y foliado. En caso de ser una empresa
extranjera se debera cargar la escritura de constitucién apostillada.
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4.7 Balance general y estado de resultado del ultimo afio fiscal, este debera ser firmado y
sellado por el representante legal y por el contador con su debido timbre.

4.8 Informe auditado del ultimo afio fiscal segun los requisitos y formularios.

4.9 Poder general del representante legal.
4.10 Debera cargar su certificacion vigente

Observacion:

El proveedor debera cargar la informaciéon conforme a los requisitos que se solicitan sea
persona natural, comerciante individual, sociedad mercantil, sociedad mercantil extranjera
y ONG.

Solamente cargara la informacidn solicitada segun los requisitos de la personeria.

5. Al finalizar confirmara su suscripcidn en la plataforma.
Hondu ale] vre-g sonts [
Procesos HonduComp  Opeiones =

CGonfirmacién de inscripcién

Pars actuslizar s inscrpcion, concluys a sssin

esta interasads en inseriirse & ol Registro ds Provesdores y Contratistas del Estado, se bs comunica qua cesds esla fecha ya no raguiera présentarss a la Oficinas
Ia Certficaciin de Inscripgitn Vigents en ol Regisio de Proveedares. es requsiic

" e.dal Egtaco. N Comgra Mence, caniraios
8 fondon axiernss. MPORTANTE 51 DESEA CERTIFICARSE COMO PROVEEDOR DEL ESTADO. faver o T o281y su codigo
2 qua complete ol formularo, 8 ganerara % v L !
ora 6 én y dar

Para la iniciar el proceso de
Certificacion debera de seguir el
siguiente enlace:
http://sicc.honducompras.gob.hn/in
scripcionRPC/

Para pasar a la el siguiente fase de
la Preinscripcion como interesado de
Certificacion siga el enlace anferior.
O copie y pega el texto que esta
marcado con el cuadro en color

rojo.

6. El proveedor debera crear su cita de renovacidn en el sistema de citas
http://sicc.honducompras.gob.hn/ONCAECitas/

@ No es seguro | sicc.honducompras.gob.hn/ONCAECitas/

ONCAE Citas  Inicio Acceder

Sistema de Citas

Una forma practica y eficiente donde el Proveedor realiza una cita de presentacién en las oficinas de la
ONCAE.


http://sicc.honducompras.gob.hn/ONCAECitas/
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7. El dia de su cita se revisara que este cargada en la plataforma de Honducompras 2 su
certificacién vigente de ser asi se procedera a emitir su nuevo niumero de resolucién con su
mismo nimero de expediente.

e Darle seguimiento del estado del expediente en consulta proveedor.

® No esseguro | sicc.honducompras.gob.hn/consultaProveedores/

f- - ‘ ]
33 CoNsULTA DE PROVEEDORES

i i
@ | SIHoNDUCOMPRAS

Inicio Consultar Provesedor

Consulta de Proveedores ONCAE

e »

o BB

.K;.f“e‘l..-‘\. |

8. La ONCAE notifica al proveedor de la Certificacién correspondiente a través del sistema
http://sicc.honducompras.gob.hn/consultaProveedores/, donde aparecerd su estado en
certificacién estableciendo el nimero de resolucién, fecha de inicio y final de la vigencia.

Esta misma informacién podrd ser comprobada en Honducompras 2 donde el proveedor
podra entrar con su usuario y contrasefia y aparecerd con una escarapela o sello y se podra
descargar el documento de certificaciéon en http://www.oncae.gob.hn/covid19/covid19-
documentacion-emitida-oncae

Para mayor informacion se remite a las guias de apoyo
http://www.oncae.gob.hn/biblioteca-virtual/manuales-y-guias

SERVICIOS ~

CAPACITACIONES / CPC



http://sicc.honducompras.gob.hn/consultaProveedores/
http://www.oncae.gob.hn/covid19/covid19-documentacion-emitida-oncae
http://www.oncae.gob.hn/covid19/covid19-documentacion-emitida-oncae
http://www.oncae.gob.hn/biblioteca-virtual/manuales-y-guias
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Flujograma de Proceso de Renovacion de Inscripcidn

Proveedores

Eubproceso Suscripcidn HNCE

Carga la certificacion
vigente HC2

Realizar cita

Registro
deProvedores

Revisa la certific n

vigente cargada en HZ2

Secretaria General

Enviar notificacion

de aprobacion

Emitir Certificacion

Difusion en HNC1

h 4

Cargar certifica |

en HNC2

Direccion

Generar el nimero
de resolucion




